
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผา่นเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผา่นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผา่นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

ชื่อหนว่ยงาน: สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
กลุ่มงาน : ............................................................................................................................. ...................... 
วัน/เดือน/ป:ี ................................................................................................................................................ 
หัวข้อ: ............................................................................................................................................................ 
รายละเอียดข้อมลู (โดยสรปุหรือเอกสารแนบ) 
.................................................................................................................................................................................. 
...................................................................................................... ................................................................ 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
Linkภายนอก: ……………………………………………………………………………………………………………………………... 
หมายเหต:ุ ………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................... ............................................................................... 

ผู้รับผดิชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 

(......................................................................) (......................................................................) 
ตำแหน่ง.................................................................. ตำแหน่ง..................................................................(หัวหน้า) 
วันที่...........เดือน............................พ.ศ............... วันที่...........เดือน............................พ.ศ............... 

ผู้รับผดิชอบการนำข้อมลูขึน้เผยแพร ่

(............................................................................) 
ตำแหน่ง............................................................... 

วันที่........เดอืน............................พ.ศ............. 



 
คำอธิบายแบบการขอเผยแพร่ข้อมูลผา่นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

หัวข้อ คำอธิบาย 
หน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

กลุ่มงาน กลุ่มงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 

วัน/เดือน/ป ี วันเดือนปีที่ขอนำข้อมลูข้ึนเผยแพร ่
 

หัวข้อ กำหนดหัวข้อทีจ่ะนำข้ึนเผยแพรโ่ดยให้มีใจความสำคัญ 
ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดข้อมลู เลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา 
ที่เข้าใจง่ายและสะกดคำให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลกัษณะรูปแบบข้อมูลแตล่ะชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือนำมาใช้ในการเผยแพร ่
 

หมายเหต ุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
 

ผู้รบัผิดชอบการให้ข้อมลู (ผูร้ายงาน)  ระบลุงลายมือช่ือหรือช่ือของผูร้ับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก
หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 
 

ผู้อนุมัตริับรอง ระบลุงลายมือช่ือของหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 
ของหน่วยงานในสงักัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ผู้รบัผิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร ่
(Web Master) 

ระบลุงลายมือช่ือผู้ทำการ Upload ข้อมลูที่ได้รบัมอบหมายจาก
หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 
ของหน่วยงานในสงักัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยขอมูลศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร 

ผ่านเว็บไซตส์ำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร 

ท่ี หัวข้อเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/ 

ปรับปรุงข้อมลู 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน พันธกิจ 
3. โครงสร้างหนว่ยงาน 
4. ทำเนียบผู้บริหาร 
5. ขอมูลผู้บริหารเทคโนโลยสีารสนเทศระดบัสงู  

(Chief information Officer : CIO) 
6. อำนาจหนาที่ 
7. ยุทธศาสตร 
8. แผนปฏิบัตริาชการ แผนงาน โครงการ และ

งบประมาณรายจ่ายประจำป ี
9. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10. รายละเอียดชองทางการติดต่อสื่อสาร 

10.1 หมายเลขโทรศัพท 
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนที่ตัง้หน่วยงาน 
10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์(email address) 

ข้ันตอนการเผยแพร่ 
ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่าน
เว็บไซต์สำนักงาน
สาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 
ให้เป็นไปตามข้อ 2.1 - 
2.๓ ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดพจิิตร ลงวันที่ 
๒๖ ธันวาคม 256๗ 
เรื่อง แนวทาง การ
เผยแพร่ข้อมลู ตอ่
สาธารณะผ่าน เว็บไซต์ 
ของสำนักงาน
สาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน 
บรหิาร
เว็บไซต ์

หัวหน้ากลุ่ม
งาน/งาน 
หรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน 
บรหิาร
เว็บไซต ์

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ทีเ่กี่ยวของ กับหน่วยงาน 
(Law, Regulatory, Compliance)  โดยแสดงที่มา
ของข้อมูล อย่างชัดเจน 

3 คลังความร ู(Knowledge) เชน ข่าวสาร ความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ มลัติมเีดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ ตา่ง ๆ โดยอ้างองิ        
ถึงแหลง่ที่มา และวัน เวลา กำกับเพื่อประโยชน             
ในการนําข้อมลู ไปใชตอ (ถามี) 

4 รายช่ือเว็บไซตหน่วยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน 
หน่วยงานในสังกัด หนวยงาน สังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอก หรอื เว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ   



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยขอมูลศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร 

ผา่นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร (ต่อ) 

ท่ี หัวข้อเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/ 

ปรับปรุงข้อมลู 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูได ้ตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ ราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมลูข่าวสาร
อื่นที่คณะกรรมการข้อมลู ข่าวสารของราชการกำหนด 
ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหน่วยงาน
ภาครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล 
อิเลก็ทรอนิกส์ (องคการมหาชน) 

ข้ันตอนการเผยแพร่ 
ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่าน
เว็บไซต์สำนักงาน
สาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 
ให้เป็นไปตามข้อ 2.1 - 
2.๓ ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดพจิิตร ลงวันที่ 
๒๖ ธันวาคม 256๗ 
เรื่อง แนวทาง การ
เผยแพร่ข้อมลู ตอ่
สาธารณะผ่าน เว็บไซต์ 
ของสำนักงาน
สาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน 
บรหิาร
เว็บไซต ์

หัวหน้ากลุ่ม
งาน/งาน 
หรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน 
บรหิาร
เว็บไซต ์

6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม
ภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงข้ันตอน การปฏิบัติงาน
พรอมอธิบายข้ันตอน 
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอน ของการ
ปฏิบัติงานนั้น ๆ โดยจัดทำเป็น 
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัตงิานของ 
หน่วยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ มาตรฐาน
การปฏิบัตงิานของหน่วยงาน 

7 คูมือสำหรับประชาชน (Service Information)           
ขอมูลการบริการตามภารกจิ ของหน่วยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการใหบริการต่าง ๆ แกประชาชนพรอม
อธิบาย ข้ันตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ 
ระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการใหบริการ นั้น ๆ 
โดยจัดทำเป็นรปูแบบ “คูมือสำหรับ ประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม 
(Download Forms) เพื่ออํานวยความสะดวกแก 
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป 
ภาพข่าวกิจกรรม เรือ่งแจง เตือน รวมถึงข่าวประกาศ
ของหน่วยงาน เชน ประกาศรบัสมัครงาน ประกาศ
จัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง   

 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยขอมูลศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร 

ผา่นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสขุจังหวัดพิจิตร (ต่อ) 

ท่ี หัวข้อเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/ 

ปรับปรุงข้อมลู 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

9 ระบบงานใหบรกิารในรูปแบบอเิล็กทรอนิกส์ (e-
Service) เปน็ระบบงานตามภารกจิ 
หน่วยงานที่จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ ให
บริการผ่านหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application
ในลักษณะสื่อสารสองทาง  
(Interactive) (ถามี) 

ข้ันตอนการเผยแพร่ 
ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่าน
เว็บไซต์สำนักงาน
สาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 
ให้เป็นไปตามข้อ 2.1 - 
2.๓ ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดพจิิตร ลงวันที่ 
๒๖ ธันวาคม 256๗ 
เรื่อง แนวทาง การ
เผยแพร่ข้อมลู ตอ่
สาธารณะผ่าน เว็บไซต์ 
ของสำนักงาน
สาธารณสุขจงัหวัดพจิิตร 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือเจ้าหน้าที่

ปฏิบัติงาน 
บรหิาร
เว็บไซต ์

หัวหน้ากลุ่ม
งาน/งาน 

หรือ
เจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน 

บรหิาร
เว็บไซต ์10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดบัความ

พึงพอใจ และมี ระบบประเมินความพงึพอใจที่มีตอ 
เว็บไซตของหน่วยงาน 

 
 


