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ค าน า 

 
ตามเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าดว้ยที่ราชพัสดุ ได้ม ีจุดมุ่งหมายให้ที่ราชพัสดุ 

มีไว้หรือสงวนไว้เพื่อใช้ประโยชน์ใน ทางราชการ ดังนั้น กระทรวง ทบวง กรม องค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถิ่น หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอ่ืนของรัฐจึงสามารถขอใช้ที่ราชพัสดุเพื่อ 

ประโยชน์ในทางราชการได้ตามความจาเป็นและสมควร โดยเมื่อ ครอบครองหรือใช้

ประโยชนใ์นท่ีราชพัสดุแลว้จะต้องมีหนา้ท่ีในการ ปกครองดูแล บ ารุงรักษา และใช้ท่ี 

ราชพัสดุให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และมตคิณะรัฐมนตรเีกี่ยวกับที่ราชพัสดุท่ีเกี่ยวขอ้ง  

งานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

จึงได้จัดทาคู่มือการใช้ที่ราชพัสดุนี้ขึ้น เพื่อเป็นการเผยแพร่ความรู้และสร้างความเข้าใจ

เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ การใช้ที่ราชพัสดุให้กับหน่วยงานในสังกัด ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ เพื่อใช้เป็น

แนวทางให้กับหน่วยงานในสังกัดผู้ใช้ที่ราชพัสดุ ในการด าเนินการให้ถูกต้อง ตามกฎหมาย  

ที่ราชพัสดุ โดยเฉพาะอย่างยิ่งเพื่อให้หน่วยงานในสังกัด ตระหนักว่าที่ราชพัสดุนั้นมีจ ากัด 

ควรดูแลรักษา และหวงแหนไว้และเป็นทรัพย์สินของส่วนรวม เพื่อให้เกิดประโยชน์ สูงสุดต่อ

ทางราชการ 

                    งานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุ ขจังหวัดพิจิตร      

หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชนต์อ่การปฏิบัติงานของหน่วยในสังกัด ตอ่ไป 

 

    งานตรวจสอบและควบคุมภายใน  

                                       ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 
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ส่วนที่ 1  ค านิยามของผู้มสีทิธิขอใช้ / ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ 

 ตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ 

และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 ได้ก าหนดคานิยามของผู้มีสิทธิขอใช้

และผู้ขอใช้ท่ีราชพัสด ุไว้ดังนี ้ 

1) “ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม องค์กร 

ปกครองส่วนทอ้งถิ่น หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอ่ืนของรัฐที่ขอใช้ที่ราชพัสด ุ 

2) “ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอื่นของรัฐที่เป็นผู้ปกครอง ดูแล หรือใช้ประโยชน์

ในที่ราชพัสดุ และให้หมายความรวมถึงรัฐวิสาหกิจที่เป็นนิติลบุคคลที่มีสิทธิใช้ที่ราชพัสดุ

ตามกฎหมาย 

หมายเหตุ 

“กระทรวง ทบวง กรม” “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” “หน่วยงานของรัฐ”“องค์กรอื่นของ

รัฐ” และ “รัฐวสิาหกิจ” ตามกฎหมายเกี่ยวกับที่ราชพัสดุหมายถึง 

 กระทรวง ทบวง กรม หมายถึง ส่วนราชการตามพระราชบัญญัติปรับปรุง 

กระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2545 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 

องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น หมายถึง องค์การบรหิารสว่นจังหวัด เทศบาล  

องค์การบริหารส่วนต าบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

อื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง หน่วยงานของรัฐ หมายถึง หน่วยงานหรือองค์กรอิสระที่เกิดตาม

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย เช่น สานักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง ส านักงาน

คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

เป็นต้น 

 องค์กรอ่ืนของรัฐ หมายถึง องค์การหรือหน่วยงานนอกเหนือจาก 

ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ และมีบทบัญญัติกฎหมายจัดตั้งขึ้นเป็นการ

เฉพาะรัฐวิสาหกิจที่ เป็นนิติบุคคลที่มีสิทธิการใช้ที่ราชพัสดุตามกฎหมาย หมายถึง 

รัฐวิสาหกิจที่ปกครองดูแลหรือใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุก่อนวันที่ 31 พฤษภาคม        

พ.ศ. 2519 และได้ท าความตกลงเกี่ยวกับการใช้ที่ราชพัสดุกับกรมธนารักษ์               

ตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหา

ประโยชนเ์กี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 แล้ว 

1 
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ส่วนที่ 2 หลักเกณฑ์การขอใช้ที่ราชพัสดุ และมาตรฐานการใช้ที่ราชพัสดุ  

 

2.1 การขอใช้ที่ราชพัสดุ  

ในการขอใช้ท่ีราชพัสดุ ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุจะขอใช้ไดเ้ฉพาะเพื่อประโยชน์ 

ในทางราชการเท่านั้น โดยสามารถแบ่งออกได้เป็น 2 กรณีคือ กรณีที่ราชพัสดุที่ขอใช้เป็นที่

ว่างและไม่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานใด และกรณีเป็นที่ราชพัสดุที่อยู่ในความ

ครอบครองของ สว่นราชการ ซึ่งกรมธนารักษ์ได้ก าหนดแนวทางในการด าเนินการไวด้ังนี้ 

 

 
 

2.2 หลักเกณฑ์และขัน้ตอนการขอใช้ท่ีราชพัสดุ  

2.2.1 กรณีกระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานของ

รัฐขอใช้ที่ราชพัสดุกระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานของรัฐ

ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุจะขอใช้ที่ราชพัสดุได้เฉพาะเพื่อประโยชน์ในทางราชการเท่านั้น โดยในการ

ขอใช้จะต้องแจ้งเหตุผลความจ าเป็นในการขอใช้ที่ราชพัสดุนั้นให้ชัดเจน และจะต้องยื่นค าขอ

ใช้ต่อกรมธนารักษ์ดังนี้  

 

 

๒ 
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- กรณีที่ราชพัสดุตัง้อยู่ในกรุงเทพมหานคร  

            ให้ยื่นค าขอใช้ที่ราชพัสดุต่อกรมธนารักษ์ โดยแนบเอกสารหลักฐาน

ประกอบค าขอใช้ตามขอ้ 2.2.4 และมีข้ันตอนการ 

 

 

 

- กรณีที่ราชพัสดุตัง้อยู่ในจังหวัดอื่น ให้ยื่นค าขอใช้ ที่ราชพัสดุต่อส านักงาน 

ธนารักษ์พื้นที ่โดยแบง่เป็น 2 กรณีคอื  

(1) การขอใช้ท่ีราชพัสดุเป็นการชั่วคราวในกรณี ที่มีความจ าเป็นและเร่งดว่น 

เพื่อประโยชน์ในการป้องกันหรือบรรเทาสาธารณะภัย และการขอใช้ที่ราชพัสดุเพื่อก่อสร้าง

ที่ทาการ หรือบ้านพักหรือกิจการสาธารณูปโภคตามเกณฑ์มาตรฐานการใช้  ที่ราชพัสดุที่

กรมธนารักษ์ก าหนด 

                         - ให้ยื่นค าขอใช้ต่อสานักงานธนารักษ์พื้นที่ พร้อมแนบเอกสารประกอบ

ค าขอตามข้อ 2.2.4 โดยสานักงานธนารักษ์พื้นที่จะรวบรวมเอกสารหลักฐานน าเสนอ    

ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุญาต และมีข้ันตอนการด าเนินการดังนี ้ 

 

 

3 

*** ต้องยื่นเอกสาร 

ข้อ ๒..๒.๔ ให้ครบถ้วน 
 ๑ 

 ๒ 

 ๓ 

 ๔ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

 
 

 
(2) กรณีการขอใช้ท่ีราชพัสดุท่ีไม่เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานการใช้ที่ราชพัสดุ 

ทีก่รมธนารักษ์ก าหนด 

                           - ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุจะต้องยื่นค าขอใช้ต่อส านักงานธนารักษ์พื้นที่ โดย

แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอตามข้อ 2.2.4 และส านักงานธนารักษ์พื้นที่จะรวบรวม

เอกสารหลักฐานน าเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดให้ความยินยอมแล้วส่งเรื่องให้กรมธนารักษ์

พิจารณาอนุญาต โดยมีข้ันตอนการด าเนินการดังนี้ 
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๑

๒

๓

๔

***ตอ้งย่ืนเอกสารตาม

ข้อ๒.๒.๔ให้ครบถ้วน 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 
 

 

 

ทัง้นี ้ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการพจิารณาอนุญาตหรอืการให้ความยินยอม 

ให้ใช้ที่ราชพัสด ุและผู้ขอใช้ท่ีราชพัสดุมีหนังสือแจ้งกรมธนารักษ์ยืนยันถึงความจ าเป็นที่ต้อง

ใช้ที่ราชพัสดุเพื่อประโยชน์ในทางราชการ กรมธนารักษ์จะน าเสนอปัญหาที่ไม่อาจท าความ

ตกลงกันได ้พร้อมทั้งเหตุผลเสนอคณะกรรมการที่ราชพัสดุเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 
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๑ 

๖

๕ 

๓

๔ 

๒ 

***ตอ้งยื่นเอกสารตาม

ข้อ ๒.๒.๔ ให้ครบถ้วน 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

2.2.2 กรณีองค์กรอื่นของรัฐขอใช้ที่ราชพัสดุ 

ในการขอใช้ท่ีราชพัสดุจะขอใช้ไดเ้ฉพาะเพื่อประโยชนใ์นทางราชการเท่าน้ัน  

และจะตอ้งด าเนินการดังนี ้ 

- ที่ราชพัสดุท่ีต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอใช้ต่อกรมธนารักษ์ โดย 

แนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอตามข้อ 2.2.4  

- ที่ราชพัสดุท่ีต้ังอยู่ในจังหวัดอื่น ให้ยื่นค าขอใช้พรอ้มแนบเอกสารหลักฐาน 

ประกอบค าขอตามข้อ 2.2.4 ต่อส านักงานธนารักษ์พื้นที่ โดยส านักงานธนารักษ์พื้นที่จะ

รวบรวมเอกสารหลักฐานน าเสนอ ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาให้ความยินยอมก่อนส่งเรื่อง

ให้กรมธนารักษ์  

- เมื่อกรมธนารักษ์ได้รับค าขอใช้ที่ราชพัสด ุหรือเมื่อ ผู้ว่าราชการจังหวัดให้ 

ความยินยอมและจัดส่งค าขอให้กรมธนารักษ์แล้ว กรมธนารักษ์จะนาเสนอเรื่องดังกล่าวต่อ

คณะกรรมการที่ราชพัสดุเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนที่จะอนุญาตให้ใช้ต่อไป โดย

กรมธนารักษ์จะแจ้งผู้ขอใช้ท่ีราชพัสดุทราบภายใน 30 วันนับแตว่ันท่ีคณะกรรมการที่ 

ราชพัสดุมีมต ิ 

 

หมายเหตุ ในการพิจารณาอนุญาตให้องค์กรอื่นของรัฐใช้ที่ราชพัสดุ กรมธนารักษ์จะ

ค านึงถึงวัตถุประสงค์ในการดาเนินงานหรือการประกอบกิจการ ฐานะทางการเงิน รายได้

และความสามารถในการจัดหารายได้ของผู้ขอใช้ท่ีราชพัสดุ รวมทั้งประโยชน์ที่จะเกิดแก่ทาง

ราชการเป็นส าคัญ  
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คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

ขั้นตอนการดาเนินการกรณีที่ราชพัสดุต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานคร 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

***ต้องยื่นเอกสารตาม

ข้อ ๒.๒.๔ ให้ครบถ้วน 
๑ 

๓ 

๔ 

๕ 

๒

๑ 

๖ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 
 

ขั้นตอนการดาเนินการกรณีที่ราชพัสดุต้ังอยู่ในจังหวัดอื่น 
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***ต้องยื่น

เอกสารตามข้อ 

๒.๒.๔ ให้

ครบถ้วน 

๑ 

๘

๑ 

๒ 

๓

๔ 

๕ 

๖ 

๗ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

2.2.3 กรณีการถ่ายโอนภารกิจด้านการศึกษาไปสังกัด องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

กรณีที่มีกฎหมายให้โอนภารกิจด้านการศึกษาของโรงเรียนในสังกัดส านักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานไปสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องด าเนินการ

ดังนี ้ 

(1) สานักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐานในฐานะหนว่ยงานที่มีการ 

ถ่ายโอนงาน จะต้องแจ้งข้อมูลการถ่ายโอนงานให้กรมธนารักษ์ทราบตามแบบ ทบ.12 

รวมทั้งแจ้งส่งคืนที่ราชพัสดุ ตามจ านวนที่เคยใช้ประโยชน์ให้กับกรมธนารักษ์(รายละเอียด

การส่งคนืท่ีราชพัสด ุ(ตามข้อ 3.10.2) โดยกรณีท่ีราชพัสดุต้ังอยู่ในกรุงเทพมหานครให้แจ้ง

สง่คืนตอ่กรมธนารักษ ์สว่นท่ีราชพัสดุท่ีต้ังอยู่ในจังหวัดอื่นให้แจ้งสง่คืนตอ่ส านักงาน 

ธนารักษ์พื้นที ่ 

(2) องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นซึ่งเป็นผู้รับโอนงาน ให้แจ้งขอใช้ท่ีราชพัสด ุ

ตอ่กรมธนารักษ ์โดยมีรายละเอยีดการด าเนินการตามขอ้ 2.2.1  

 

2.2.4 หลักฐานประกอบการขอใช้ที่ราชพัสด ุ 

หลักฐานประกอบการขอใช้ท่ีราชพัสดุมีดังนี้  

(1) แบบขอใช้ท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.4) โดยกรอกรายละเอยีดตา่ง ๆ ให้ครบถ้วนสมบูรณ์  

     และลงนามโดยหัวหน้าสว่นราชการระดับกระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครองสว่น 

    ทอ้งถิ่น หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอ่ืนของรัฐ หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากหัวหน้า 

    สว่นราชการดังกลา่ว  

(2) รายละเอยีดเกี่ยวกับโครงการใชป้ระโยชนใ์นท่ีราชพัสดุท่ีขอใช้  

(3) เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรือค าขอตัง้งบประมาณของโครงการที่ประสงค์ 

     จะใชท้ีร่าชพัสดุ (กรณีองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นให้ใช้เอกสารหลักฐานแผนงาน 

     โครงการท่ีผ่านการพิจารณาหรือได้รับอนุมัติจากสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น  

     นัน้ ๆ แล้ว)  

(4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุแปลงที่มีการขอใช้ท้ังแปลง และแสดงการใช้ 

      ประโยชนบ์รเิวณใกล้เคยีง เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาแผนผังดังกลา่วให้เหมาะสมกับ 

      สภาพท าเลและสอดคลอ้งกับแผนพัฒนาของจังหวัดและผังเมือง  
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คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

(5) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ดนิเฉพาะบรเิวณที่ขอใช้ตามความเหมาะสมและจ าเป็น 

     แสดงรายการอาคารสิ่งปลูกสรา้งในท่ีดินโดยมีมาตราสว่นถูกต้องตามหลักวิชาการและ 

     มีผู้ทรงคุณวุฒิ รับรองผัง  

หมายเหต ุผู้ทรงคุณวุฒิ หมายถึง สถาปนิก วิศวกร นายช่างโยธา หรือนายช่างส ารวจ  

(6) แผนท่ีสังเขปแสดงที่ตัง้ที่ราชพัสดุและระยะห่างจากสถานที่ส าคัญของจังหวัด เชน่ ศาลา 

     กลางจังหวัด ที่ว่าการอ าเภอ สถานตี ารวจ เป็นต้น  

(7) ส าเนาหนังสือแสดงความยินยอมจากส่วนราชการผู้ครอบครองใช้ประโยชนใ์นท่ี 

      ราชพัสดุน้ันอยู่ก่อน(เฉพาะกรณีท่ีราชพัสดุท่ีขอใช้มี สว่นราชการอื่นครอบครองใช้ 

       ประโยชนอ์ยู่ก่อนแล้ว) ทัง้นี ้ผู้ให้ความยินยอมจะต้องเป็นหัวหนา้ส่วนราชการระดับ 

       กระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอ่ืน 

       ของรัฐ หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากหัวหน้าสว่นราชการ ดังกล่าว  

(8) วัตถุประสงคใ์นการด าเนินงานหรือการประกอบกจิการ เอกสารที่แสดงฐานะทาง 

       การเงิน รายได้และผลประกอบการตามอ านาจหน้าที่ของหนว่ยงานย้อนหลัง 3 ปี 

       (เฉพาะกรณีผู้ขอใช้ท่ีราชพัสดุเป็นองค์กรอ่ืนของรัฐ)  

 

2.3 เกณฑ์มาตรฐานการใช้ที่ราชพัสดุ 

กรมธนารักษ์ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การพจิารณาอนุญาตให้กระทรวง  

ทบวงกรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอื่นของรัฐซึ่งขอใช้ที่

ราชพัสดุนั้นตามที่จ าเป็นและสมควรเพื่อประโยชน์ในทางราชการให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

ดังนี ้

2.3.1 การขอใช้ที่ราชพัสดุเพื่อก่อสร้างที่ท าการ 

หมายถึง สถานท่ีท างาน เชน่ อาคารที่ท าการ ห้องสมุดประชาชน 

ศูนย์การเรียนรู ้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นต้น 

เกณฑม์าตรฐานการใชท้ี่ราชพัสดุ 

การขอใช้ที่ดินราชพัสดุ การขอใช้อาคารราชพสัดุ 

 

เน้ือที่ไม่เกิน ๑ ไร่ 

 

เนื้อที่ไม่เกิน ๑๐ ตารางเมตรตอ่คน 
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คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

 

*** ในกรณีขอใชเ้กินมาตรฐานหรอืมิได้ก าหนดมาตรฐานไว้ ให้ผู้ขอใชท้ี่ราชพัสดุชี้แจงเหตุผลความ

จ าเป็น พร้อมกับจัดท าแผนผังแสดงโครงการที่จะใช้ประโยชน์สง่ให้กรมธนารักษ์เพื่อประกอบการ

พิจารณา เป็นราย ๆ ไป *** 

2.3.2 การขอใช้ที่ราชพัสดุเพื่อก่อสร้างบ้านพักข้าราชการ 
 
 

 

       ประเภท/ระดบัต าแหน่ง 
 

บ้านเดี่ยว  

ใช้เนื้อที่ไม่

เกิน (ตรว.)  
 

บ้านแฝด  

ใช้เนื้อที่ไม่

เกิน (ตรว.)  
 

อาคารชดุ  

พักอาศัย  

18 หน่วย  

ใช้เนื้อที่ไม่

เกิน (ตรว.)  
 

อาคารชดุ  

พักอาศัย  

30 หนว่ย  

ใช้เนื้อที่ไมเ่กิน  

(ตรว.)  
 

1. ประเภทบริหาร  

ระดับต้นและระดับสูง  

ประเภทวชิาการ ระดับทรงคุณวุฒิ  
 

๒๐๐    

2. ประเภทอานวยการ ระดับต้น

และระดับสูง ประเภทวิชาการ  

ระดับช านาญการพเิศษ  

และระดับเชี่ยวชาญ  

ประเภทท่ัวไป ระดับทักษะพเิศษ  
 

๑๕๐    

3. ประเภทวชิาการ ระดับช านาญ

การ  

ประเภทท่ัวไป ระดับช านาญงานและ

ระดับอาวุโส  
 

๑๐๐    

4. ประเภทวชิาการ ระดับ

ปฏบัิตกิาร  

ประเภทท่ัวไป ระดับปฏบัิตงิาน  
 

 ๕๐ ๔๕๐ ๖๕๐ 

 

*** ในกรณีทีข่อใช้ที่ดินราชพัสดุเพื่อก่อสรา้งบ้านพักข้าราชการในลักษณะรูปแบบอื่นที่ไม่ได้ก าหนด

มาตรฐานไว้หรอืขอใช้เกินมาตรฐานก าหนด ให้ผู้ขอใชท้ี่ราชพัสดุรวบรวมเอกสารหลักฐานสง่ให้กรม 

ธนารักษ์พิจารณาความเหมาะสมเป็นกรณีไป *** 
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2.3.3 การขอใช้ที่ราชพัสดุเพื่อก่อสร้างกิจการสาธารณูปโภค 

ให้ใช้ที่ราชพัสดุตามความจ าเป็นภายใตห้ลักเกณฑ์ดังนี้ 

 
  กิจการสาธารณูปโภค 

 

                            ลกัษณะการด าเนินการ 
 

๑. ถนน  

 
 

- การขยายความกว้างหรือความยาว การปรับปรุง 

ซ่อมแซมถนนท่ีมีอยู่เดมิในท่ีราชพัสดุ หรือถนนในเขตคัน

คลองชลประทาน  

- การตัดถนนใหม่ในที่ราชพัสดุ เชื่อมระหว่างถนน

สาธารณะกับถนนสาธารณะ  

- การตัดถนนใหม่ในที่ราชพัสดุ เชื่อมระหว่างทางหรือถนน

ภายในที่ราชพัสดุท่ีมีอยู่เดมิ  
 

2. ไฟฟ้า ประปา 

โทรศัพท์ การระบายน้า 

การส่ือสาร  

 
 

- การปักเสา พาดสายไฟฟ้า หรือปรับปรุง ซ่อมแซมเสา

หรือสายไฟฟ้า  

- การวางหรอืปรับปรุง ซ่อมแซมทอ่ประปา ทอ่ระบายนา้  

- การวางหรอืปรับปรุง ซ่อมแซมสายโทรศัพท์ หรอืสายส่ง

ระบบการสื่อสาร  
 

 

*** การให้ใช้ที่ราชพัสดุเพื่อกิจการดังกล่าวข้างต้น หากที่ดินอยู่ในความครอบครองของ

ส่วนราชการอื่น หรือเป็นพื้นที่ที่จัดให้เช่า จะต้องได้รับความยินยอมจากส่วนราชการผู้

ครอบครองหรือผู้เช่าก่อนแล้วแต่กรณี และการด าเนินการจะต้องประสานและตรวจสอบ 

รวมทั้งปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับเกี่ยวกับการก่อสร้างอาคารหรือสิ่งปลูก

สรา้งดว้ย 
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2.3.4 การขอใช้ที่ราชพัสดุเพื่อจัดสร้างสาธารณูปการ 

 

                           ประเภท 

 
 

           มาตรฐานการใช ้

             เนื้อที่ไม่เกนิ 

๑.สวนสาธารณะ                   ๑๐ ไร ่

๒.สนามกีฬา ลานกฬีา                    ๓ ไร ่

3. การกอ่สร้างศาลาท่ีพักริมทาง ปอ้มยาม ปอ้ม

ต ารวจ ศูนย์บริการข้อมูลเพื่อการทอ่งเท่ียว หรือการดา

เนินการในลักษณะทานองเดยีวกัน ในท่ีราชพัสดุที่อยู่ใน

เขตทางหรือเขตชลประทาน  
 

ให้ใช้ที่ราชพัสดุจานวนเนื้อที่

ตามความจาเป็น  

 
 

 

4. การติดตัง้ป้ายบอกทางหรือปา้ยประชาสัมพันธข์อง

ทางราชการในที่ราชพัสดุที่อยู่ในเขตทางหรือเขต

ชลประทาน  
 

ให้ใช้ที่ราชพัสดุจานวนเนื้อที่

ตามความจาเป็น  
 

 
 

 

 

2.4 เงื่อนไขการใช้ท่ีราชพัสดุส าหรับผู้ใช้ที่ราชพัสด ุ 

 (1) ต้องเข้าท าประโยชน์ในที่ราชพัสดุตามวัตถุประสงค์ที่ ขออนุญาตภายในก าหนด  

2 ป ีนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต  

(2) กรณีที่จะด าเนินการปลูกสร้างอาคารในพืน้ที่ที่ได้รับอนุญาต จะต้องประสานงาน 

และตรวจสอบ รวมทั้งปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบของสว่นราชการที่เกี่ยวข้อง  

(3) เมื่อปลูกสร้างอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างอื่นใดซึ่งเป็นที่ราชพัสดุลงในที่ดนิราชพัสดุ 

แปลงนี้ หรือมีการดัดแปลงหรือต่อเติมอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุและมีมูลค่าของการ

ดัดแปลงหรอืต่อเตมิไม่ต่ ากว่า1 ล้านบาท จะต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พื้นที่ทราบ

แล้วแต่กรณีตามแบบที่กรมธนารักษ์ก าหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่ปลูกสร้างเสร็จ หรือดัดแปลงต่อ

เติมเสร็จ เพื่อด าเนินการขึ้นทะเบียนหรอืปรับปรุงแก้ไขทะเบียนที่ราชพัสดุใหเ้ป็นปัจจุบัน  

                         ส าหรับการปลูกสร้างสิ่งปลูกสร้างที่เป็นกรรมสิทธิ์ของหน่วยงานผู้ใช้ที่ราชพัสดุซึ่ง

ไม่เป็นที่ราชพัสดุ จะต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พื้นที่แล้วแต่กรณีทราบว่ามีการ

ปลูกสร้างและ ใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุญาต โดยไม่ต้องด าเนินการ ขึน้ทะเบียนที่ 

ราชพัสดุ  
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(4) เมื่อมีความประสงคจ์ะเปลี่ยนการใชท้ี่ราชพัสดุเพื่อประโยชน์ในทางราชการอย่าง 

อื่นแตกต่างไปจากที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม จะต้องท าความตกลงกับกรมธนารักษ์หรือผู้ว่าราชการจังหวัด

ก่อนแล้วแต่กรณ ี 

(5) ต้องดูแลและบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุซึ่งอยู่ในความครอบครอง ใช้ประโยชน์เสมอด้วย 

วิญญูชนจะพึงสงวนทรัพย์สินของตนเอง และจะต้องอนุญาตให้ผู้แทนของกรมธนารักษ์เข้าตรวจสอบที่

ราชพัสดุที่ได้รับอนุญาตให้ใช้หรือครอบครองเป็นครั้งคราวตามควรแก่กรณี รวมทั้งจะต้องรับผิดชอบ

กรณีที่มผีูบุ้กรุกเกิดขึ้น  

(6) กรณีที่มไิด้ดูแลบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุจนท าให้เห็นได้ว่าจะเป็นเหตุให้เกิดความ 

เสียหายต่อที่ราชพัสดุ กรมธนารักษ์จะแจ้งให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจัดการอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อบ ารุงรักษาที่

ราชพัสดุ แต่หากผู้ใช้ที่ราชพัสดุไม่จัดการโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร กรมธนารักษ์จะด าเนินการแจ้งให้

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุส่งคืนที่ราชพัสดุนั้น  

(7) ต้องจัดท ารายงานเกี่ยวกับการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

เกี่ยวกับที่ราชพัสดุที่อยู่ในความครอบครองหรือ ใช้ประโยชน์ต่อกรมธนารักษ์ภายในเดือนสิงหาคมของ

ทุกปีตามแบบ ที่กรมธนารักษ์ก าหนด  

(8) การรื้อถอนอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุจะตอ้งได้รับอนุญาตจาก 

กรมธนารักษ์หรอืผูว้่าราชการจังหวัดก่อนแล้วแต่กรณี เว้นแต่อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ก่อสร้างมาแล้ว

ไม่น้อยกว่ายี่สิบห้าปี อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ชารุดจนใช้ในราชการไม่ได้ อาคารหรือ สิ่งปลูกสร้างที่

เกี่ยวกับราชการลับทางทหาร อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใหม่

ทดแทนตามที่ได้รับงบประมาณ และเมื่อรื้อถอนเสร็จเรียบร้อยแล้วให้แจ้งกรมธนารักษ์หรือส านักงาน 

ธนารักษ์พื้นที่ทราบด้วย  

(9) กรณีรื้อถอนอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ และอาคารสิ่งปลูกสร้างนัน้มี 

ลักษณะที่ยังมีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม หรือสถาปัตยกรรมที่ควรอนุรักษ์ไว้ หรือมีสภาพที่

ยังใช้ประโยชนใ์น ทางราชการตอ่ไปได้ก่อนแจง้ขออนุญาตรื้อถอนหรือก่อนทาการรื้อถอน(แล้วแต่กรณี) 

ให้แตง่ตัง้คณะกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่าสามคน พิจารณาเหตุผลและความจ าเป็น ตลอดจนปฏิบัติให้

ถูกต้องตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เพื่อเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของหน่วยงานผูใ้ช้ดว้ย  

(10) การตัดฟันต้นไม้ ขุดดิน หรอืด าเนินการที่เป็นการเปลี่ยนแปลงสภาพที่ราชพัสดุที ่

ได้รับอนุญาต ต้องด าเนินการโดยปกติของวิญญูชนจะพึงดูแลรักษาทรัพย์สินให้อยู่ในสภาพสวยงาม 

หรือไม่ก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือทรัพย์สิน หรือเพื่อประโยชน์ในการใช้สอยที่ราชพัสดุให้เหมาะสม

ต่อภารกิจเท่านั้น หากด าเนินการนอกเหนอืจากกรณีดังกล่าวต้องขออนุญาตกรมธนารักษ์หรือธนารักษ์

พืน้ที่แล้วแต่กรณ ี 
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(11) การจ าหนา่ยอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุที่จะท าการรื้อถอน หรอื 

การจาหน่ายวัสดุที่รื้อถอนแล้ว หรือการจ าหน่ายต้นไม้ ดิน หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ       

ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง ก าหนด ส าหรับเงินที่ได้จากการจาหน่ายให้น าส่งคลังเป็น

รายได้ของกรมธนารักษ์ และในกรณีที่จะน าวัสดุที่ได้จากที่ราชพัสดุดังกล่าวไปใช้เพื่อประโยชน์แก่    

ทางราชการ หรือเพื่อประโยชน์แก่สาธารณประโยชน์หรือสาธารณกุศล จะต้องได้รับอนุญาตจาก

กรมธนารักษ์หรอืธนารักษ์พื้นที่ก่อนแลว้แตก่รณี  

(12) หา้มน าที่ราชพัสดุที่ได้รับอนุญาตให้ใชป้ระโยชน์ไปจัดหาประโยชน์ไม่ว่ากรณีใด ๆ  

ยกเว้นกรณีที่มกีฎหมายบัญญัติใหผู้ใ้ช้ที่ราชพัสดุมีอ านาจในการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหา

ประโยชน์ในที่ราชพัสดุและน ารายได้ที่ได้รับไปใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ให้ผู้ใช้ที่

ราชพัสดุสามารถด าเนินการจัดหาประโยชน์ได้เฉพาะตามกรอบวัตถุประสงค์ในการด า เนินงานของ

หน่วยงานที่ได้ก าหนดไว้ตามกฎหมายเท่านั้น และจะต้องรับภาระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการ

ด าเนินคดีแพ่ง คดีอาญา คดีปกครอง และคดีอื่น ๆ รวมทั้งภาระค่าภาษีต่าง ๆ เกี่ยวกับที่ราชพัสดุและ

ทรัพย์สินในที่ราชพัสดุด้วย  

(13) ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุที่มสีถานะเป็นกระทรวง ทบวง กรม และมีเหตุผลความจ าเป็นใน 

การใชท้ี่ราชพัสดุเพื่อประโยชนแ์ก่การจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ. 2547 ให้ถือว่าเป็นการใช้ที่ราชพัสดุเพื่อประโยชน์

ในทางราชการตามที่ได้รับอนุญาตไว้แต่เดิม ส าหรับการน าที่ราชพัสดุที่ได้รับอนุญาตไปจัดสวัสดิการใน

เชิงธุรกิจ โดยการจัดให้เช่าหรือโดยวิธีการจัดท าสัญญาต่างตอบแทนอื่นนอกเหนือจากการจัดให้เช่า 

จะต้องด าเนินการตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ก าหนดตามระเบียบสานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัด

สวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ. 2547 และจะต้องได้รับอนุญาตจากกรมธนารักษ์ก่อน  

(14) เมื่อเลิกใช้ที่ราชพัสดุดังกล่าวแล้ว จะต้องส่งคืนกรมธนารักษ์ภายใน 30 วัน นับ 

แตว่ันทีเ่ลิกใช้ประโยชน ์ 

(15) เมื่อกรมธนารักษ์ได้แจ้งให้ส่งคืนที่ราชพัสดุตามกฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2545 และที ่

แก้ไขเพิ่มเติมตามกฎกระทรวงฯ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2552 ออกตามความในพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ 

พ.ศ. 2518 ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะต้องส่งคืนกรมธนารักษ์ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และหากผู้ใช้

ที่ราชพัสดุมิได้โต้แย้งภายใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งกรมธนารักษ์อาจพิจารณาอนุญาตให้ผู้ขอใช้ที่

ราชพัสดุรายอื่นเขา้ใช้หรอืครอบครอง ที่ราชพัสดุนั้นแทน หรือน ามาด าเนินการตามนโยบายของรัฐบาล

และภารกิจอื่นที่เหมาะสมและมีความคุ้มค่ากว่า โดยไม่จ าเป็นต้องรอให้ผู้ใช ้ที่ราชพัสดุนั้นส่งคืนที่ 

ราชพัสดุก่อนก็ได้  

(16) ในการส่งคืนที่ราชพัสดุกรณีที่มผีูบุ้กรุกหรอืผูล้ะเมดิที่ราชพัสดุ ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุ 

จะต้องด าเนินการกับผูบุ้กรุกหรอืผูล้ะเมดิก่อนสง่คนื  
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(17) กรณีที่ปรากฏว่ามีความเสียหาย หรอืนา่จะเกิดความเสียหายใด ๆ แก่ที่ราชพัสดุ 

ซึ่งเป็นการกระท าโดยจงใจ หรอืประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง หรอืมีเจตนาทุจรติ หรอืกระท าการโดย

ปราศจากอ านาจหรอืนอกเหนอือ านาจหน้าที่ กรมธนารักษ์จะแจ้งขอ้มูลการกระท าดังกล่าว ให้หัวหน้า

ส่วนราชการหรอืหัวหน้าหน่วยงานของผู้ใชท้ี่ราชพัสดุเพื่อด าเนินการทางวนิัยและเกี่ยวกับความรับผดิ

ทางแพ่ง  

(18) ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุที่มสีถานะเป็นองค์กรอื่นของรัฐ จะต้องส่งรายงานผลประกอบการ 

แตล่ะปี ที่ผ่านการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบบัญชอีนุญาตแล้วให้กรมธนารักษ์ภายใน 30 วัน นับแต่

วันที่ผ่านการตรวจสอบ  

(19) นอกจากเงื่อนไขดังกล่าวข้างตน้ จะต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวงว่าด้วย 

หลักเกณฑ์และวิธีการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 

และที่แก้ไขเพิ่มเติมออกตามความในพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2518 และหรอืที่จะมีขึ้นใน

อนาคตทุกประการ ตลอดจนมตคิณะรัฐมนตรเีกี่ยวกับมาตรการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ราชพัสดุตาม

หนังสือสานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที ่นร 0505/ว 109 ลงวันที่ 21 พฤษภาคม 2547  

 

หมายเหตุ ในการอนุญาตใหใ้ช้ที่ราชพัสดุ กรมธนารักษ์อาจก าหนดเงื่อนไขอื่นตามที่กรม     

ธนารักษ์เห็นสมควร นอกเหนอืจากเงื่อนไขการใช้ ทั้ง 19 ข้อดังกล่าวข้างต้นก็ได้ 
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ส่วนที่ 3  หน้าที่ที่ผู้ใช้ที่ราชพัสดุต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยที่ราชพัสดุ 

 

3.1 การปกครองดูแลบ ารุงรักษาท่ีราชพัสดุ  

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งดูแลและบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุเสมอด้วย “วิญญูชนพึงสงวน 

ทรัพย์สินของตนเอง” ซึ่งหมายความว่า กรณีถ้าเป็นทรัพย์สินของตนเองมีการบ ารุงรักษาเช่นใด      

การบ ารุงดูแลรักษาที่ราชพัสดุ ก็ต้องปฏิบัติในท านองเดียวกันนั้นด้วย เช่น การรังวัด การพิสูจน์

สอบสวนการท าประโยชน์ หรือตรวจสอบเนื้อที่ตามประมวลกฎหมายที่ดิน การป้องกันมิให้มีการบุกรุก 

หากมีผู้บุกรุกในที่ราชพัสดุก็ต้องด าเนินการให้ผู้บุกรุกออกไปในทันที อาคารราชพัสดุช ารุดจ าเป็นต้อง

ซ่อมแซม ก็ต้องขอตั้งงบประมาณมาด าเนินการให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย เป็นต้น และจะต้องอนุญาต   

ให้ผู้แทนของกรมธนารักษ์เข้าตรวจสอบสภาพที่ราชพัสดุ ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้หรือครอบครองเป็นครั้ง

คราวในระยะเวลาอันควร และจะต้องจัดท ารายงานเกี่ยวกับการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหา

ประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุที่อยู่ในความครอบครอง หรือใช้ประโยชน์ต่อกรมธนารักษ์ภายในเดือน

สิงหาคมของทุกปีตามแบบที่กรมธนารักษ์กาหนด (แบบ ธร. 3801(ปรับปรุง) - แบบรายงานการ

ปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ (ประจ าป ีพ.ศ.....) 

ในกรณีที่ปรากฏว่าผูใ้ช้ที่ราชพัสดุมิได้ดูแลและบ ารุงรักษา ที่ราชพัสดุจนเป็นเหตุให้เห็น 

ได้วา่จะเกิดความเสียหายต่อที่ราชพัสดุนั้น กรมธนารักษ์สามารถแจ้งให้ส่วนราชการนั้น ๆ จัดการอย่าง

ใดอย่างหนึ่งเพื่อป้องกันหรือขจัดความเสียหายนั้น และถ้าหากผู้ใช้ที่ราชพัสดุไม่จัดการโดยไม่มีเหตุผล

อันสมควร กรมธนารักษ์จะเรียกที่ราชพัสดุนั้นคืนก็ได้ 

 

3.2 การข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ 

3.2.1 เมื่อผู้ใชท้ี่ราชพัสดุได้มาซึ่งที่ราชพัสดุหรือด าเนินการปลูกสร้างอาคารหรอืสิ่ง 

ปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุ จะต้องส ารวจรายการที่ดินและอาคารสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

โดยกรอกรายละเอียดข้อมูลในแบบฟอร์มส่งให้กรมธนารักษ์หรือสานักงานธนารักษ์พื้นที่แล้วแต่กรณี

ภายใน 30 วันนับแต่วันได้มาหรือปลูกสร้างแล้วเสร็จ พร้อมกับส่งเอกสารสิทธิเกี่ยวกับที่ราชพัสดุไป

เก็บรักษาที่กรมธนารักษ์/สานักงาน ธนารักษ์พื้นที่ด้วย โดยด าเนินการดังนี ้ 

    - การขึ้นทะเบียนที่ดนิ ให้ใชแ้บบฟอร์ม ทร. 03 (แบบส ารวจรายการที่ดินขึ้นทะเบียนที่

ราชพัสดุ)  

-  การขึ้นทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง ให้ใชแ้บบฟอร์ม ทร. 04 (แบบส ารวจรายการ 

อาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)  
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-  การขึ้นทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่ปลูกอยู่บนที่ดนิ ที่มใิช่ที่ราชพัสดุ ให้ใช ้

แบบฟอร์ม ทร. 05 (แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ)  

ซึ่งสามารถ Download แบบฟอร์มดังกล่าวได้ทาง Internet ผา่นทาง website  

กรมธนารักษ์ www.treasury.go.th หรือติดต่อรับแบบฟอร์มได้ที่กรมธนารักษ์และส านักงานธนารักษ์

พืน้ที่  

ทั้งนี ้หากปรากฏว่ายังมีสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ ทีย่ังมิได้ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งส ารวจรายการสิ่งปลูกสร้างนัน้น าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุด้วย  

3.2.2 กรณีมีการดัดแปลงหรอืต่อเตมิอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุและมี 

มูลค่าของการดัดแปลงหรือต่อเติม ไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท จะต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์ทราบตามแบบ 

ทร. 04 หรือแบบ ทร. 05 แล้วแต่กรณี ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ดัดแปลงหรือต่อเติมแล้วเสร็จ เพื่อ

ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขทะเบียนที่ราชพัสดุใหเ้ป็นปัจจุบัน  

3.2.3 ส าหรับการปลูกสร้างสิ่งปลูกสร้างที่เป็นกรรมสิทธิ์ของหนว่ยงานผู้ใช้ที่ราชพัสดุ 

ซึ่งไม่เป็นที่ราชพัสดุ ผู้ใช้ที่ราชพัสดุไม่ต้องน าส่งรายการสิ่งปลูกสร้างดังกล่าวขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ แต่

จะต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พื้นที่แล้วแต่กรณีทราบว่ามีการปลูกสร้างและใช้

ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุญาต  

 

เอกสารที่ใช้ประกอบการนาส่งขึ้นทะเบียน  

แบบฟอร์มการนาส่งขึน้ทะเบียนในแต่ละกรณี ได้แก่ แบบส ารวจรายการที่ดินขึ้น 

ทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบ ทร. 03) แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ   

(แบบ ทร. 04) แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ    

(แบบ ทร. 05)  

เอกสารหลักฐานการได้มา หรอืหนังสือส าคัญแสดงกรรมสทิธิ์หรอืเอกสารหลักฐาน 

แสดงการได้รับงบประมาณหรอืบริจาค  

แผนที่สังเขปแสดงที่ตัง้ที่ดินและหรอือาคารสิ่งปลูกสร้าง  

หลักฐานการอนุญาตให้ใช้/ให้เชา่ที่ดนิ (กรณีเป็นอาคาร/ สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูก 

อยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ) (ถ้ามี)  
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

 
 

 

ขั้นตอนการด าเนินการกรณดีัดแปลงหรอืต่อเติมอาคาร/สิ่งปลูกสร้างท่ีเป็น ที่ราชพัสดุ 

และมีมูลค่าการดัดแปลงหรอืต่อเติมไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท 
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3.3 การรังวัด การพิสูจน์สอบสวนการท าประโยชน์ หรือตรวจสอบ เน้ือที่ตามประมวล

กฎหมายที่ดิน การสอบส่วนเปรียบเทยีบ หรอืการระงับข้อพิพาทเกี่ยวกับแนวเขต 

ในการรังวัด การพิสูจน์สอบสวนการท าประโยชน์ หรอืตรวจสอบเนื้อที่ตามประมวล 

กฎหมายที่ดนิ การสอบสวนเปรียบเทียบหรือการระงับข้อพิพาทเกี่ยวกับแนวเขต ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจะต้อง

ด าเนินการร่วมกับกรมธนารักษ์ดังนี้  

ในกรุงเทพมหานคร ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งรว่มกับกรมธนารักษ์เป็นผู้น าท าการ 

ส ารวจรังวัดใหถ้้อยค าต่อพนักงานเจ้าหนา้ที่ ระวัง ชีแ้นวเขตที่ดนิและลงนามรับรองแนวเขตที่ดิน  

ในจังหวัดอื่น ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานประจ าจังหวัดของผู้ใชท้ี่ 

ราชพัสดุเป็นผู้ปฏิบัติการดังกล่าวร่วมกับส านักงานธนารักษ์พื้นที่ 
 

3.4 การใช้ที่ราชพัสดุ  

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งเข้าท าประโยชน์ในที่ราชพัสดุตามวัตถุประสงค์ที่ขออนุญาตให้ 

ครบถ้วนภายในก าหนด 2 ปีนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต และจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กรมธนารักษ์

ก าหนดให้ครบถ้วน  

ทั้งนี ้  หา้มน าที่ราชพัสดุที่ได้รับอนุญาตให้ใชป้ระโยชน์ในทางราชการไปจัดหา 

ประโยชน์ไม่วา่กรณีใด ๆ ทั้งสิน้   

 

3.5 การใช้ที่ราชพัสดุที่ได้มาโดยการบรจิาคตามวัตถุประสงค์ของผูย้กให้  

3.5.1 ในกรณีที่ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุได้รับบริจาคที่ดนิจากเอกชน โดยมีเงื่อนไขใหเ้ข้าใช้ 

ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ของการบริจาค ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งด าเนินการดังนี ้ 

(1) เข้าใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุนั้นตามวัตถุประสงค์ของผูย้กให้ หรอื  

(2) เข้าใช้ประโยชนใ์นที่ราชพัสดุนั้นตามวัตถุประสงค์ของผูย้กให้ภายในระยะเวลาที่ผู้ 

ยกให้ก าหนดไว้ หรอื  

(3) เข้าใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุนั้นภายใน 5 ปีนับแต่วันที่มกีารยกที่ดนินั้นให้กับทาง 

ราชการ  

ทั้งนี ้หากผู้ใชท้ี่ราชพัสดุมิได้ด าเนินการตามที่ก าหนดไว้ดังกล่าวข้างตน้ จะตอ้งโอน 

กรรมสิทธิ์ที่ราชพัสดุนั้นคืนให้แก่ผู้ยกให้หรือทายาทตามนัยกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ

โอนกรรมสิทธิ์ที่ราชพัสดุที่มิใช่ที่ดินที่เป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ใช้เพื่อประโยชน์ของแผ่นดิน

โดยเฉพาะ พ.ศ. 2550 โดยผู้ใช้ที่ราชพัสดุมีหน้าที่ที่จะต้องแจ้งข้อมูลต่อกรมธนารักษ์ภายใน 30 วัน

นับแต่วันที่ครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว เพื่อที่กรมธนารักษ์จะได้แจ้งให้ผู้ยกให้หรือทายาทมายื่นเรื่อง

ขอรับที่ราชพัสดุดังกล่าวคืนตอ่ไป  
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3.5.2 หากผู้ใชท้ี่ราชพัสดุไม่สามารถใช้ประโยชนไ์ด้ทันภายในก าหนดเวลาตามข้อ 

3.5.1 หรือประสงค์จะเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ต่างไปจากวัตถุประสงค์ของการยกให้  ให้

ด าเนินการดังนี ้ 

(1) ส่วนราชการตอ้งท าความตกลงกับผูย้กให้หรอืทายาท เพื่อ ขอขยายระยะเวลาหรอื 

เปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์การใช้ประโยชน์ แล้วแต่กรณี ก่อนครบก าหนดเวลาที่ผู้ยกให้ก าหนด หรือ

ก่อนครบก าหนด 5 ปี 

(2) กรณีที่ผู้ยกใหห้รอืทายาทไม่ยินยอมและลว่งเลยเวลาที่ก าหนดแลว้ ให้ผู้ใชท้ี ่

ราชพัสดุแจ้งข้อมูลต่อกรมธนารักษ์ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว เพื่อที่

กรมธนารักษ์จะได้แจง้ให้ผู้ยกใหห้รอืทายาทมายื่นเรื่องขอรับที่ราชพัสดุดังกล่าวคืนต่อไป 

  

หมายเหตุ ในการรับบริจาคที่ดินจากเอกชน คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 3 มกราคม 2550        

ให้    ทุกส่วนราชการถือปฏิบัติว่าในการรับบริจาคที่ดินจากเอกชนเพื่อใช้ประโยชน์ในทางราชการนั้น 

หาก ส่วนราชการใดไม่มีแผนงานหรือโครงการที่ชัดเจนรองรับการใช้ประโยชน์ในที่ดินตามวัตถุประสงค์

ของผู้ที่แสดงความประสงค์จะยกที่ดินให้แก่ ทางราชการ ส่วนราชการนั้น ๆ ไม่ควรรับบริจาคที่ดิน

ดังกล่าวไว้ตั้งแต่ต้น เนื่องจากจะเป็นปัญหาในภายหลัง หากทางราชการมิได้เข้าใช้ประโยชน์ในที่ดินนั้น

จรงิ และผูย้กให้หรอืทายาทได้แจ้งความประสงค์ขอที่ดินคนื 
 

3.6 การเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุ 

ในกรณีที่ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุต้องการเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ในทางราชการเป็นอย่าง 

อื่นนอกจากที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม จะต้องมีหนังสือแจ้งขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ต่อกรมธนารักษ์ 

ซึ่งลงนามโดยหัวหน้าส่วนราชการระดับกระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงาน

ของรัฐ หรือองค์กรอื่นของรัฐ หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากส่วนราชการดังกล่าว พร้อมแจ้งเหตุผล

ความจ าเป็นให้ชัดเจน และแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขอเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ ใน 

ที่ราชพัสดุดังนี ้

รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่ขอเปลี่ยนแปลง  

เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรอืค าขอตั้งงบประมาณของโครงการ  

แผนผังแสดงการใชป้ระโยชน์ที่ราชพัสดุที่ได้รับอนุญาตให้ใชอ้ยู่เดิม และแผนผัง 

แสดงการใช้ประโยชน์ที่ดินบริเวณ ที่ขอเปลี่ยนแปลง โดยแสดงรายการอาคารสิ่งปลูกสร้างในที่ดินซึ่งมี

มาตราส่วนถูกต้องตามหลักวิชาการและมีผูท้รงคุณวุฒิรับรอง  

ทั้งนี ้ในกรณีที่ราชพัสดุในกรุงเทพมหานคร ให้แจ้ง ขอเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ตอ่ 

กรมธนารักษ์ สาหรับที่ราชพัสดุในจังหวัดอื่น ให้แจ้งขอเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ตอ่ส านักงาน 

ธนารักษ์พื้นที่ 
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3.7 การตัดฟันต้นไม้ การขุดดิน การถมดิน หรือการด าเนินการใด ๆ ที่มีลักษณะเป็น

การเปลี่ยนแปลงสภาพของที่ราชพัสดุ 

การด าเนินการใด ๆ ที่มลีักษณะที่เป็นการท าลายหรอืเปลี่ยนแปลงสภาพที่ราชพัสดุ 

จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมธนารักษ์ก่อน และผู้ใช้ที่ราชพัสดุจะต้องแสดงเหตุผลและความจ าเป็นที่

ชัดเจน โดยกรณีที่ราชพัสดุในกรุงเทพมหานคร ให้แจ้งขออนุญาตต่อกรมธนารักษ์ สาหรับที่ราชพัสดุใน

จังหวัดอื่น ให้แจ้งขออนุญาตตอ่สานักงานธนารักษ์พื้นที่  

เว้นแต ่การด าเนินการที่มลีักษณะเป็นการกระท าเพื่อบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุเสมอืนเช่น 

วิญญูชนจะพึงด าเนินการในทรัพย์สินของตนเอง ผู้ใช้ที่ราชพัสดุสามารถด าเนินการได้ตามความจ าเป็น 

โดยไม่ต้องขออนุญาตจากกรมธนารักษ์ในกรณีดังตอ่ไปนี้ 

(1) การขุดดินในที่ราชพัสดุเพื่อปรับปรุงสภาพการใชท้ี่ราชพัสดุ ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุสามารถ 

ด าเนินการได้ตามความจ าเป็น เช่น การขุดบ่อ ขุดสระ ปรับปรุงถนนภายใน การปรับสภาพพื้นดิน เป็น

ต้น แตห่ากต้องน าดินออกจากที่ราชพัสดุใหด้ าเนินการโดยวิธีการจ าหน่าย ตามข้อ 3.10 ในคู่มอืนี ้ 

ส าหรับการน าดินที่ได้จากการขุดลอกแหลง่น้ า ในที่ราชพัสดุใหก้ับผูร้ับจ้างเพื่อหักเป็น 

ค่าจ้างขุด ซึ่งเป็นกรณีที่หน่วยงานผู้ใช้ที่ราชพัสดุหรือหน่วยงานอื่นของรัฐเห็นสมควรจัดจ้างเอกชนท า

การขุดลอกแหล่งน้ า หรือขุดสระ อ่างเก็บน้ าในที่ราชพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

พัสดุ ฯ เพื่อแก้ไขหรอืบรรเทาความเดือดรอ้นของราษฎรที่เกิดจากปัญหาภัยแล้ง การขาดแคลนน้ า หรือ

ปัญหาน้ าท่วม โดยจะน ากรวด หิน ดิน ทรายที่ได้จากการขุดไปเป็นค่าจ้างด าเนินการนั้น จะต้องขอ

อนุญาตต่อกรมธนารักษ์ก่อน โดยในกรุงเทพมหานครให้ขออนุญาตต่ออธิบดีกรมธนารักษ์ ส่วนใน

จังหวัดอื่นให้ขออนุญาตต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ทั้งนี้ ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจะต้องประเมินราคากรวด หิน ดิน 

ทราย ที่ได้จากการขุด โดยแต่งตั้งคณะกรรมการไม่น้อยกว่า 3 คนเพื่อท าการประเมิน และกรรมการ

อย่างน้อย 1 คน จะต้องเป็นผู้ช านาญหรือมีความรู้เกี่ยวกับการประเมินในกรณีดังกล่าว แล้วให้น าไป

หักกับค่าจ้างด าเนินการ โดยหากกรวด หิน ดิน ทรายที่ขุดได้มีราคาเกินกว่าค่าจ้าง ให้เอกชน ผู้รับจ้าง

ต้องจา่ยเงนิส่วนที่เกินคนืให้กับทางราชการและให้หนว่ยงานผู้ด าเนินการ น าเงินส่วนเกินดังกล่าวส่งคลัง

เป็นรายได้ของกรมธนารักษ์ตอ่ไป  

ส่วนกรณีที่ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุประสงค์จะน าดินที่ได้จากที่ราชพัสดุไปใช้ประโยชน์ในที่ดิน 

แปลงอื่น ไม่ว่าที่ดินแปลงนั้นจะอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานผู้ใช้เองหรือหน่วยงานอื่น จะต้อง

ขออนุญาตตอ่กรมธนารักษ์หรอืส านักงานธนารักษ์พื้นที่ (แล้วแต่กรณ)ี ก่อน  

 (2) การตัดฟันต้นไม้ในที่ราชพัสดุ ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุสามารถตัดฟันได้ตามความจ าเป็น  

เช่น เพื่อปลูกสร้างอาคารใหม่ ต้นไม้กีดขวางสายไฟฟ้าหรืออาจจะโค่นล้มเป็นอันตรายต่อชีวิตและ

ทรัพย์สิน หรอืการตัดฟันต้นไม้ขนาดเล็กเพื่อประโยชน์ในการท านุบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ เป็นต้น  

หากปรากฏว่าต้นไม้ที่จะตัดฟันนั้นเป็นประเภทไม้หวงหา้ม ก็ต้องด าเนินการให ้

ถูกต้องตามกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยป่าไม้ด้วยสาหรับการใชป้ระโยชน์หรอืการจ าหน่ายไม้ที่ได้จากที่

ราชพัสดุใหถ้ือปฏิบัติตามข้อ 3.10 ในคู่มอืนี ้
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3.8 การจัดสวัสดิการในที่ราชพัสดุตามระเบียบสานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการจัด

สวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ. 2547 

การจัดสวัสดิการในที่ราชพัสดุจะด าเนินการได้เฉพาะกับผู้ใช้ที่ราชพัสดุที่มสีถานะเป็น 

กระทรวง ทบวง กรม ซึ่งมีเหตุผลความจ าเป็นในการใช้ที่ราชพัสดุเพื่อประโยชน์แก่การจัดสวัสดิการ

ตามระเบียบสานักนายกรัฐมนตรวี่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ. 2547 เท่านั้น โดย

มีลักษณะในการด าเนินการ 2 ประเภท คือ การจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ และการจัด

สวัสดิการในเชิงธุรกิจ นอกจาก 2 ประเภทดังกล่าวไม่ถือเป็นการจัดสวัสดิการ จึงต้องด าเนินการจัด

ให้เชา่ที่ราชพัสดุตามระเบียบกฎหมายว่าดว้ยที่ราชพัสดุโดยตรง และต้องส่งคืนที่ราชพัสดุให้ 

กรมธนารักษ์ด าเนินการเท่านั้น เช่น การก่อสร้างโรงแรม การก่อสร้างอาคารสานักงาน การก่อสร้าง

หา้งสรรพสินค้า การก่อสร้างอาคารพาณิชย์ เป็นต้น 

3.8.1 ความหมายของการจัดสวัสดิการ 

(1) การจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ หมายถึง กิจกรรมหรอืกิจการใดที่ 

คณะกรรมการสวัสดิการจัดให้มีขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อช่วยเหลือและอ านวยความสะดวกให้แก่

ข้าราชการ หรอืเพื่อประโยชน์แก่การด ารงชีพนอกเหนือจากสวัสดิการที่ทางราชการจัดให้แก่ข้าราชการ

เป็นกรณีปกติ หรือเพื่อประโยชน์แก่การสนับสนุนการปฏิบัติราชการ หรือที่คณะกรรมการเห็นสมควร

ให้จัดเพิ่มขึ้นส าหรับ ส่วนราชการตา่ง ๆ โดยมิได้เป็นไปในเชิงธุรกิจ  

(2) การจัดสวัสดิการในเชิงธุรกิจ หมายถึง การด าเนินกิจกรรมหรอืกิจการสวัสดิการ 

ใด ๆ ที่จัดเป็นสวัสดิการภายในของส่วนราชการที่คณะกรรมการสวัสดิการภายในส่วนราชการจัดให้มี

ขึน้ ซึ่งเป็นไปใน ทางการคา้กับสมาชิกสวัสดิการและบุคคลภายนอกทั่วไป 

3.8.2 ขั้นตอนการด าเนินการ 

(1) การจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ  

 

 

 

 
 

อนุญาต = ให้ใชท้ี่ราชพัสดุ + (ค่าน้ า + ค่าไฟฟ้า) อย่างประหยัด 

การจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ ส่วนราชการผู้จัดไม่ต้อง ขออนุญาตตอ่กรม 

ธนารักษ์หรอืผูร้ับมอบอ านาจ(ในส่วนภูมภิาค) โดยหัวหน้าส่วนราชการนัน้สามารถอนุญาตให้ใช้ที ่

ราชพัสดุนั้นได้เอง รวมทั้งการอนุญาตให้ใชน้้ าและไฟฟ้าของราชการได้แต่ต้องใช้อย่างประหยัด 
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คณะกรรมการสวัสดิการ 

ส่วนราชการ ผูจ้ัด 

(พิจารณาใหจ้ัด) 
 

หัวหนา้ส่วนราชการผู้จัด 

(อนุญาต) อนุญาต 
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(2) การจัดสวัสดิการในเชิงธุรกิจ  

 
อนุญาต = ให้เชา่ + (ค่าเช่า + ค่าธรรมเนียม + เงื่อนไขอื่น) 

 

การจัดสวัสดิการในเชงิธุรกิจ ส่วนราชการผู้จัดต้องขออนุญาตกรมธนารักษ์หรอืผู้รับ 

มอบอ านาจ(ใส่วนภูมิภาค)ก่อนด าเนินการ โดยการจัดให้เช่าที่ราชพัสดุเพื่อเป็นสวัสดิการในเชิงธุรกิจนั้น

จะกระทาได้หรอืไม่ ให้ถือการพจิารณาของกรมธนารักษ์เป็นที่สุด 
 

3.9 การน าที่ราชพัสดุไปให้ส่วนราชการ เอกชน หรือรัฐวิสาหกิจ ใช้ประโยชน์เพื่อจัด

ประชมุสัมมนา ฝึกอบรมและพักอาศัย หรอื จัดกิจกรรม 

3.9.1 กรณกีารให้ส่วนราชการอื่นเข้าใช้ประโยชน์ 

การให้สว่นราชการหรือหน่วยงานภาครัฐที่มสีิทธิใช้ ที่ราชพัสดุตามนัย 

กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่

ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 เข้าใช้ประโยชน์ในสถานที่ ถือเป็นเรื่องการใช้ประโยชน์ในทางราชการ ซึ่งผู้ใช้ที่

ราชพัสดุสามารถด าเนินการได้เองโดยไม่ต้องขออนุญาตต่อกรมธนารักษ์ 

สาหรับค่าตอบแทนที่เรียกเก็บ ให้ถือเป็นค่าสาธารณูปโภคและคา่บ ารุงรักษา 

ซ่อมแซมสถานที่และอุปกรณ์ โดยหากผู้ใช้ที่ราชพัสดุจะน าเงินส่วนนี้ไปใช้จ่ายเพื่อบูรณะทรัพย์สินต้อง

ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน ทั้งนี้ กรมธนารักษ์ได้ก าหนดค่าตอบแทนกรณีการใช้

ประโยชน์ที่ราชพัสดุเป็นหอ้งประชุม อบรมสัมมนา และหอ้งพักไว้ดังนี้  

(1) หอ้งประชุม อบรม สัมมนา  

ขนาดห้อง จ านวนที่นั่ง อัตราค่าตอบแทน (บาท) 

1 วัน (ไม่เกิน 8 ชม.)  
 

ครึ่งวัน (ไม่เกิน 4 ชม.)  
 

เล็ก ไม่เกิน ๕๐ ที่นั่ง ๓,๐๐๐ ๑,๕๐๐ 

กลาง ๕๑ – ๑๐๐ ที่นั่ง ๔,๐๐๐ ๒,๐๐๐ 

ใหญ่ ตั้งแต ่๑๐๐ที่นั่งขึ้นไป ๖,๐๐๐ ๓,๐๐๐ 
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(2) หอ้งพัก อัตราวันละ 300 บาทต่อห้อง  

3.9.2 กรณีการให้เอกชน หรอืรัฐวิสาหกิจเข้าใช้ประโยชน์ 

กรณีดังกล่าวถือเป็นการจัดหาประโยชน์ในที่ราชพัสดุซึ่งผูใ้ช้ที่ราชพัสดุที่เป็น 

ผู้ครอบครองดูแลใช้ประโยชน์สามารถด าเนินการได้ โดยขออนุญาตต่อกรมธนารักษ์หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัดแล้วแต่กรณ ีและจะต้องปฏิบัติดังนี้  

(1) หากที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร ต้องยื่นเรื่องตอ่กรมธนารักษ์ 

เพื่ออนุญาต หรือหากที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู่ในจังหวัดอื่น ต้องยื่นเรื่องขออนุญาตต่อผู้ว่าราชการจังหวัด

เพื่ออนุญาตโดยความเห็นชอบของกรมธนารักษ์ หรอื  

(2) ขอให้กรมธนารักษ์มอบอ านาจให้ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุที่เป็นผู้ครอบครองใช้ 

ประโยชน์นัน้เป็นผู้อนุญาตแทนก็ได้ 

ส าหรับหลักเกณฑ์การด าเนินการจัดใหเ้ชา่ มีรายละเอียดดังนี ้ 

คณะกรรมการที่ราชพัสดุได้อนุมัติให้ด าเนินการจัดใหเ้ช่าโดยไม่ต้องประมูล  

กระทรวงการคลังอนุมัตใิห้ยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการจัดให้เช่า การวาง 

หลักประกันสัญญาเชา่ และการประกันอัคคีภัยอาคาร  

อัตราค่าตอบแทนให้เรียกเก็บในอัตราเดียวกับที่เรยีกเก็บจากส่วนราชการหรือ 

หนว่ยงานของรัฐตามข้อ 3.8.1 และให้น าเงินที่ได้รับจากการให้เช่าสถานที่ดังกล่าวน าส่งเป็นรายได้ของ

กรมธนารักษ์ รหัสหน่วยงาน 03003 รหัสรายได้ 671 และใหใ้ช้แบบบันทึกยินยอมปฏิบัติตามเงื่อนไข

การใชส้ถานที่แทนการจัดท าสัญญาเชา่ และเมื่อด าเนินการแล้วให้แจ้งกรมธนารักษ์หรือจังหวัดทราบ  

 

3.10 การร้ือถอนและจาหน่ายสิ่งปลูกสร้างที่เป็นท่ีราชพัสดุ 

3.10.1 การรื้อถอนอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสด ุ 

(1) ในกรณีผู้ใช้ที่ราชพัสดุประสงค์จะรื้อถอนอาคารหรือ สิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ  

จะต้องขออนุญาตจากกรมธนารักษ์ก่อน โดยในกรุงเทพมหานครให้ยื่นขออนุญาตต่อกรมธนารักษ์   

ส่วนในจังหวัดอื่นให้ยื่นต่อสานักงานธนารักษ์พื้นที่  และเมื่อรื้อถอนแล้วให้แจ้งให้กรมธนารักษ์หรือ

ส านักงานธนารักษ์พื้นที่ทราบตามแบบ ทบ.2 (แบบแจ้งการรื้อถอน สิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ) เพื่อ

จาหนา่ยรายการสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  

เอกสารประกอบการยื่นขอรือ้ถอนสิ่งปลูกสร้าง 

- แบบแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.3)  

- ส าเนาหนังสอืแสดงการยินยอมหรอืการอนุมัตใินการรื้อถอนจากหนว่ยงานต้นสังกัด  

(2) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุที่ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุไม่ต้องขออนุญาตรื้อถอน 

จากกรมธนารักษ์ตาม (1) มีดังต่อไปนี ้ 

- อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ก่อสร้างมาแล้วไม่นอ้ยกว่า 25 ป ี 
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- อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ชารุดจนใชร้าชการไม่ได้  

- อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เกี่ยวกับราชการลับทางทหาร  

- อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างใหมท่ดแทนตามที่ 

ได้รับงบประมาณ โดยเมื่อรื้อถอนแล้วผู้ใช้ที่ราชพัสดุต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์หรือสานักงานธนารักษ์

พืน้ที่ทราบตามแบบ ทบ.2 (แบบแจ้งการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง ที่เป็นที่ราชพัสดุ) เพื่อจ าหนา่ยรายการ 

สิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียน ที่ราชพัสดุต่อไป  

(3) ส าหรับกรณีที่ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุได้รื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง ทั้งที่เป็น 

อาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่ต้องขออนุญาต รื้อถอนและไม่ต้องขออนุญาตรื้อถอนต่อกรมธนารักษ์ตามนัย

กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่

ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 โดยได้ด าเนินการรื้อถอนและหรือจาหน่ายก่อนปี พ.ศ. 2551 และยังมิได้แจ้ง

การรื้อถอนและหรือจ าหน่ายอาคารสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ

ด าเนินการดังนี ้ 

(3.1) กรอกรายละเอียดตามแบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง  

(แบบ ทร.11)  

(3.2) จัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง เชน่ ใบน าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดิน รายละเอียดการน า 

วัสดุที่ได้จากการรื้อถอนไปใช้ในราชการรายละเอียดการน าวัสดุไปท าลายตามระเบียบ ฯ พัสดุ(ถ้ามี)  

(3.3) หากไม่มีเอกสารตามข้อ (3.2) ให้รับรองข้อมูลเกี่ยวกับวัสดุที่ได้จากการรื้อถอน 

ตามแบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง (แบบ ทร.11)  

(4) ในกรณีที่อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่จะรื้อถอนมีลักษณะ ที่ยังมคีุณภาพทาง 

ประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม หรือสถาปัตยกรรมที่ควรอนุรักษ์ไว้ หรือมีสภาพที่ยังใช้ประโยชน์ในทาง

ราชการตอ่ไปได้ ก่อนแจง้ขออนุญาตรื้อถอนหรือก่อนท าการรื้อถอนแล้วแต่กรณี ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจะต้อง

แต่งตั้งคณะกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน เพื่อพิจารณาเหตุผลและความจ าเป็น ตลอดจนปฏิบัติ

ให้ถูกต้องตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เพื่อเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผู้ใชท้ี่ราชพัสดุด้วย 
 

3.10.2 การจ าหน่ายอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่จะท าการ รื้อถอน หรอืการ 

จ าหน่ายวัสดุที่รื้อถอนแล้ว หรอืการจ าหน่ายต้นไม้ ดิน หรอืวัสดุอื่น ๆ ที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ 

ในกรณีที่ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุจะจ าหนา่ยอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ที่จะทาการรื้อถอน หรอื 

การจ าหน่ายวัสดุที่รื้อถอนแล้ว หรือการจ าหน่ายต้นไม้ ดิน หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ ผู้ใช้ที่

ราชพัสดุจะต้องด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน เพื่อประเมินราคาอาคาร

หรอืสิ่งปลูกสร้าง วัสดุที่รื้อถอน ต้นไม้ ดิน หรือวัสดุอื่น ๆ ที่จะจ าหน่าย โดยกรรมการอย่างน้อย 1 คน

จะต้องเป็นผู้ช านาญการหรือมีความรู้เกี่ยวกับการประเมินราคาอาคาร หรือสิ่งปลูกสร้าง ต้นไม้ ดิน 

หรอืวัสดุอื่น ๆ ที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ และในการจ าหน่ายให้ดาเนินการตามระเบียบ ฯ พัสดุ โดยอนุโลม 

แล้วน าเงิน ที่ได้จากการขายส่งคลังเป็นรายได้ของกรมธนารักษ์ 
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3.10.3 การน าวัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุไปใช้ประโยชน์ 

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุสามารถน าวัสดุทีไ่ด้จากการรื้อถอนไปใช้เพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  

หรอืเพื่อประโยชน์แก่สาธารณประโยชน์หรือ สาธารณกุศลตามความจ าเป็นได้ แต่จะต้องได้รับอนุญาต

จากกรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พื้นที่ (แล้วแต่กรณี)ก่อน โดยในกรุงเทพมหานครให้ยื่นขอ

อนุญาตตอ่กรมธนารักษ์ ส่วนในจังหวัดอื่นใหย้ื่นตอ่ส านักงานธนารักษ์พื้นที่ โดยมีรายละเอียดดังนี ้

(1) การน าวัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ จะต้องเป็นการ 

น าวัสดุไปใช้ในกรณีดังตอ่ไปนี้  

- การก่อสร้างอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างซึ่งจะต้องน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ  

- การจัดท าเป็นวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใชเ้พื่อประโยชน์แก่ทางราชการ เชน่ โต๊ะ เก้าอี ้

เป็นต้น และวัสดุอุปกรณ์นั้นจะต้องลงบัญชีหรอืทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุตามระเบียบ ฯ พัสดุ  

ทั้งนี ้หากผู้ใชท้ี่ราชพัสดุมีความจ าเป็นต้องน าวัสดุ ที่ได้มาจากที่ราชพัสดุไปใช้เพื่อ 

ประโยชน์แก่ทางราชการอย่างอื่นนอกเหนือจากกรณีข้างต้น กรมธนารักษ์จะพิจารณาอนุญาตตาม

ความเหมาะสมโดยค านึงถึงประโยชน์ที่ทางราชการจะได้รับเป็นส าคัญ  

(2) การน าวัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุไปใช้เพื่อสาธารณประโยชน์หรอืสาธารณกุศล  

ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุจะต้องแสดงเหตุผลความจ า เป็นและประโยชน์ที่สาธารณชนจะพึงได้รับไป

ประกอบการพิจารณาของกรมธนารักษ์ดว้ย  

(3) เมื่อผู้ใชท้ี่ราชพัสดุได้รับอนุญาตให้ใชว้ัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุแล้ว จะต้องแตง่ตัง้ 

คณะกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่า3 คน เพื่อตรวจนับและควบคุมการใช้วัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ และ

ให้จัดท าบัญชีคุมยอดวัสดุที่รื้อถอนว่ามีจ านวนเท่าใดน าไปใช้เท่าใด และคงเหลือเท่าใด โดยหากมีวัสดุ

คงเหลือจากการใช้ประโยชน์ให้ด าเนินการจ าหน่ายตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ตามข้อ 3.10.2 ทั้งนี้ 

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งน าวัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุไปใช้เฉพาะตามที่ได้รับอนุญาตเท่านั้น และจะต้องไม่

น าวัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุไปสมทบกับเงินงบประมาณที่ได้รับเป็นค่าก่อสร้างอาคารใหม่ เว้นแต่ได้รับ

อนุมัติจากส านักงบประมาณแล้ว หากมิได้รับอนุมัติจากส านักงบประมาณจะต้องน าวัสดุที่ได้มาจากที่

ราชพัสดุมาด าเนินการจ าหน่ายตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว ้ 

3.10.4 การจ าหน่ายรายการสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียน ที่ราชพัสด ุ 

เมื่อผู้ใชท้ี่ราชพัสดุได้รื้อถอนอาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุเสร็จ 

เรียบร้อยแลว้ จะต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์หรอืส านักงานธนารักษ์พื้นที่ทราบ เพื่อจ าหนา่ยรายการ 

สิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ โดยจะต้องยื่นเอกสารดังนี้  

แบบแจ้งการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.2)  

หลักฐานใบน าส่งเงินรายได้แผ่นดนิเป็นรายได้ของกรมธนารักษ์ (กรณี 

ประมูลขาย)  
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3.11 การส่งคนืที่ราชพัสดุ 

3.11.1 กรณทีี่ต้องส่งคนืที่ราชพัสด ุ 

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งสง่คนืที่ราชพัสดุใหก้รมธนารักษ์ ในกรณีดังต่อไปนี้  

(1) เลิกใช้ประโยชนใ์นที่ราชพัสดุ – กรณีดังกล่าวจะต้องส่งคืนที่ราชพัสดุใหก้รม 

ธนารักษ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เลิกใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุนั้น  

(2) มิได้ใชป้ระโยชน์ที่ราชพัสดุตามที่ได้รับอนุญาต  

(3) ใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุไม่ครบถ้วนตามที่ได้รับอนุญาต  

(4) ใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุแตกต่างไปจากที่ได้รับอนุญาต  

(5) เข้าครอบครองใชป้ระโยชน์ที่ราชพัสดุโดยมิได้รับอนุญาตก่อน  

(6) มิได้ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กรมธนารักษ์ก าหนด  

กรณีตาม (2) ถึง (6) ให้ส่งคืนกรมธนารักษ์ภายใน 30 วันนับแตว่ันครบก าหนด 2 ปีที่ 

ได้รับอนุญาตให้ใช้หรอืครอบครองที่ราชพัสดุ หรอืนับแต่วันที่ได้รับแจง้จากกรมธนารักษ์ใหส้่งคืนที่ 

ราชพัสดุนั้น แต่ถ้า มีความจ าเป็นจะต้องใช้ที่ราชพัสดุเพื่อประโยชน์ในทางราชการต่อไป ให้ท าความ  

ตกลงกับกรมธนารักษ์ โดยชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็นภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ครบก าหนดดังกล่าว  

(7) กรณีที่กรมธนารักษ์ได้เข้าตรวจสอบสภาพที่ราชพัสดุแล้วพบว่าผูใ้ช้ที่ราชพัสดุมิได้ 

ดูแลและบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุจนท าให้เห็นได้ว่าจะเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายต่อที่ราชพัสดุ และผู้ใช้ที่

ราชพัสดุไม่ได้ด าเนินการจัดการตามที่กรมธนารักษ์แจ้งโดยที่ไม่เหตุผลอันสมควร และกรณีที่กรม 

ธนารักษ์พิจารณารายงานเกี่ยวกับการปกครองดูแล บารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ 

ราชพัสดุที่อยู่ในความครอบครองหรอื ใช้ประโยชน์แล้วเห็นว่ามีที่ว่าง หรอืมีการใชป้ระโยชน์ไม่เหมาะสม 

หรอืไม่คุ้มค่ากับสภาพท าเลหรือภารกิจ และที่ดินนั้นสามารถน ามาใช้ประโยชน์ตามนโยบายและภารกิจ

อื่นที่เหมาะสมและมีความคุ้มคา่กว่า  

กรณีนีใ้ห้ส่งคืนกรมธนารักษ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจง้จากกรมธนารักษ์ให้ 

ส่งคืนที่ราชพัสดุนั้น แตถ่้าผู้ใชท้ี่ราชพัสดุ ยังมีความจ าเป็นจะต้องใช้ที่ราชพัสดุเพื่อประโยชนใ์น 

ทางราชการต่อไป จะต้องท าความตกลงกับกรมธนารักษ์พร้อมทั้งชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็นภายใน 

30 วันนับแตว่ันที่ได้รับแจง้จากกรมธนารักษ์ โดยกรมธนารักษ์จะเสนอเรื่องให้คณะกรรมการที่ 

ราชพัสดุพิจารณา 
 

หมายเหตุ เมื่อกรมธนารักษ์ได้แจ้งให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุส่งคืนที่ราชพัสดุที่ต้องส่งคืนทั้ง 7 กรณีดังกล่าว

ข้างต้น และผู้ใช้ที่ราชพัสดุมิได้โต้แย้งภายใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง กรมธนารักษ์อาจพิจารณา

อนุญาตให้ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุรายอื่นเข้าใช้ประโยชน์ในทางราชการหรือครอบครอง ที่ราชพัสดุนั้นแทน 

หรือน ามาด าเนินการตามนโยบายของรัฐบาลและภารกิจอื่นที่เหมาะสมและมีความคุ้มค่ากว่า โดยไม่

จ าเป็นต้องรอให้ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุนั้นส่งคืนที่ราชพัสดุก่อนก็ได้  
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3.11.2 วิธีการปฏิบัติ 

(1) การแจ้งขอส่งคืนที่ราชพัสดุ ให้ใชแ้บบส่งคืน ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6) โดยกรอก 

รายละเอียดพร้อมทั้งแผนที่แสดงบริเวณที่ราชพัสดุที่ขอส่งคืนให้ครบถ้วนสมบูรณ์ โดยกรณีที่ราชพัสดุ

ตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานครให้แจ้งส่งคืนต่อกรมธนารักษ์ ส่วนกรณีที่ราชพัสดุที่ตั้งอยู่ในจังหวัดอื่น ให้แจ้ง

ส่งคืนตอ่สานักงานธนารักษ์พื้นที่  

(2) กรมธนารักษ์/ส านักงานธนารักษ์พื้นที่จะพิจารณาความเหมาะสมและแจ้งให้ผู้ใชท้ี่ 

ราชพัสดุแต่งตั้งผูแ้ทนเพื่อด าเนินการสง่มอบที่ราชพัสดุและประสานนัดหมายวันเวลาในการส่งมอบ-รับ

มอบ โดยการส่งคืนที่ราชพัสดุจะถือเป็นอันเสร็จสิ้นสมบูรณ์แล้วต่อเมื่อกรมธนารักษ์หรือผู้แทนได้รับ

มอบที่ราชพัสดุนั้นไว้แล้วตามแบบส่งมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.10)  

(๓) กรณีที่ราชพัสดุที่จะส่งคืนมีการบุกรุกหรอื ผูล้ะเมดิที่ราชพัสดุดังกล่าว ให้ผู้ใชท้ี ่

ราชพัสดุมีหน้าที่ด าเนินการกับ ผู้บุกรุกหรือผู้ละเมิดก่อนส่งคืน เว้นแต่กรมธนารักษ์จะพิจารณา

เห็นสมควรแก้ไขปัญหาเอง หรือแก้ไขปัญหาร่วมกับผู้ใช้ที่ราชพัสดุผู้ส่งคืน ส่วนราชการอื่น หรือ

ผู้เกี่ยวข้อง ซึ่งกรณีดังกล่าวผู้ใช้ที่ราชพัสดุจะต้องรวบรวมเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการได้มาหลักฐาน

การเข้าครอบครองการใชป้ระโยชน์ของผูบุ้กรุกหรอืผูล้ะเมิด หรอืหลักฐานอื่น ๆ ให้แก่กรมธนารักษ์ด้วย  

ทั้งนี ้หากปรากฏว่ามีความเสียหาย หรอืน่าจะเกิดความเสียหายใด ๆ แก่ที่ราชพัสดุ ซึ่ง 

เป็นการกระท าโดยจงใจ หรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง หรือมีเจตนาทุจริตหรือกระท าการ โดย

ปราศจากอ านาจหรือนอกเหนืออ านาจหน้าที่ กรมธนารักษ์จะแจ้งข้อมูลการกระท าดังกล่าวให้กับ

หัวหนา้ส่วนราชการหรือหัวหน้าหนว่ยงานของผู้ใช้ที่ราชพัสดุ เพื่อด าเนินการทางวินัยและเกี่ยวกับความ

รับผิดทางแพ่งต่อไป และกรณีที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู่ในจังหวัดอื่นนอกจากกรุงเทพมหานคร กรมธนารักษ์

จะแจ้งให้ผู้วา่ราชการจังหวัดเพื่อทราบด้วย  

3.12 การผ่อนผันการส่งคนืที่ราชพัสดุ  

ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุสามารถขอผอ่นผันการส่งคืนที่ราชพัสดุได้ ในกรณีดังต่อไปนี้  

3.12.1 อยู่ระหว่างรอการพิจารณาอนุมัตเิงินงบประมาณ – กรณีนีจ้ะต้องมีการขอตัง้ 

งบประมาณโดยถูกต้อง และมีเอกสารการขอตั้งงบประมาณของสว่นราชการนัน้ด้วย  

3.12.2 อยู่ในโครงการตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหง่ชาติ – กรณีนีต้้องม ี

เอกสารการอนุมัตโิครงการตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติโดยถูกต้องแล้ว  

3.12.3 เป็นโครงการต่อเนื่องหรอืโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว แตย่ังมิได้ด าเนินการ –  

กรณีนีจ้ะต้องเป็นโครงการต่อเนื่องหรอืโครงการที่ได้รับอนุมัตใิห้ด าเนินการโดยถูกต้องแล้ว  

3.12.4 อยู่ระหว่างการออกแบบก่อสร้าง – กรณีนีจ้ะต้องมีเอกสารการอนุมัตเิงิน 

งบประมาณเพื่อด าเนินการโดยถูกต้องแล้ว 
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3.12.5 อยู่ระหว่างการประกาศแจง้ความเปิดประมูลประกวดราคาก่อสร้างอาคาร 

หรือสิ่งปลูกสร้าง - กรณีนี้ต้องมีเอกสารการอนุมัติเงินงบประมาณและมีการประกาศแจ้งความมา

แสดงโดยถูกต้อง  

3.12.6 ได้รับอนุมัตเิงินงบประมาณหรอืโครงการแล้ว แตย่ังเข้าใช้ประโยชน์ไม่ได้ 

เนื่องจากผู้บุกรุกในที่ราชพัสดุไม่ยินยอมออกจากที่ราชพัสดุ - กรณีนี้กรมธนารักษ์จะจัดเจ้าหน้าที่ไป

ตรวจสอบว่ามีผู้บุกรุกจริงหรือไม่ มีกี่ราย ใช้ประโยชน์อะไร บริเวณใด จ านวนเนื้อที่เท่าใด และจะ

ด าเนินการมอบอ านาจให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุด าเนินการตามกฎหมายกับผู้บุกรุกทุกราย โดยจะผ่อนผัน

ระยะเวลาการสง่คนืที่ราชพัสดุใหจ้นกว่าจะด าเนินการฟ้องขับไล่ผู้บุกรุกออกไปได้เสร็จสิ้น  

ทั้งนี ้จะต้องชีแ้จงเหตุผลและความจ าเป็นต่อกรมธนารักษ์/ส านักงานธนารักษ์พื้นที่ 

ภายใน 30 วันนับแตว่ันที่ครบก าหนดอนุญาตหรอืนับแต่วันที่ได้รับแจง้จากกรมธนารักษ์ให้สง่คนืที่ 

ราชพัสดุนั้น พร้อมทั้งกรอกรายละเอียดลงในแบบ ทบ.7 (แบบขอผ่อนผันการส่งคืนที่ราชพัสดุ) และ

จัดส่งเอกสารหลักฐานให้กรมธนารักษ์พิจารณา โดยกรณีตามข้อ 3.12.1, 3.12.2 และ 3.12.3 จะ

ได้รับการผ่อนผันเป็นเวลา 2 ปีโดยมีเงื่อนไขว่า หากมีส่วนราชการอื่นได้รับงบประมาณเป็นค่าก่อสร้าง

แล้วและแจง้ความประสงค์ต่อกรมธนารักษ์ว่ามีความจ าเป็นต้องขอใช้ที่ราชพัสดุที่ขอผ่อนผันการส่งคืน 

และถ้าปรากฏว่าสว่นราชการขอผ่อนผันการส่งคืนยังมไิด้รับอนุมัตเิงนิงบประมาณ จะต้องส่งคืนที่ 

ราชพัสดุนั้นให้แก่กรมธนารักษ์ในทันที เพื่อที่จะได้จัดให้ส่วนราชการอื่นที่ได้รับเงินงบประมาณเป็นค่า

ก่อสร้างแล้วได้ใช้ประโยชนต์่อไป  

หมายเหตุ สาหรับกรณีที่ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุแจ้งเหตุผลขอผอ่นผันการส่งคืนที่ราชพัสดุเป็น 

อย่างอื่นนอกเหนือไปจากทั้ง 6 กรณีดังกล่าวข้างต้น กรมธนารักษ์จะพิจารณาเหตุผลความจ าเป็นเป็น

ราย ๆไป  

3.13 การป้องกันและแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ราชพัสดุ 

3.13.1 ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งด าเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหาการบุกรุกในที่ 

ราชพัสดุตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 18 พฤษภาคม 2547 ซึ่งก าหนดหลักเกณฑ์และมาตรการใน

การดาเนินการในส่วนของผู้ใชท้ี่ราชพัสดุไว้ดังนี้  

(1) ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งหมั่นตรวจสอบดูแลที่ดนิของตนเองอย่างสม่ าเสมอ ตลอดจน 

ด าเนินการใด ๆ ตามอ านาจหน้าที่ เพื่อมใิห้เกิดปัญหาการบุกรุกที่ดนิดังกล่าวขึน้  

(2) ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุที่มไิด้ใชป้ระโยชน์ในที่ราชพัสดุและปล่อยปละละเลยให้มีการบุกรุกที่ 

ราชพัสดุเกิดขึ้น จะต้องรับผิดชอบในการด าเนินการให้ผู้บุกรุกออกจากที่ราชพัสดุก่อนส่งคืนที่ราชพัสดุ

ให้กรมธนารักษ์  

(3) ผูใ้ชท้ี่ราชพัสดุมีหนา้ที่ในการด าเนินการดังนี ้ 

(3.1) แตง่ตัง้เจา้หนา้ที่ภายในหนว่ยงานใหม้ีหน้าที่รับผดิชอบโดยตรงในการ 

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับที่ราชพัสดุภายในหน่วยงานนั้น ๆ การจัดท าและควบคุมทะเบียนที่ราชพัสดุให้มีความ

ครบถ้วนสมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน รวมทั้งควบคุมการใชห้รอืขอเปลี่ยนแปลงการใชใ้ห้ถูกต้อง 

30 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

  

(3.2) หากมีการบุกรุกใหห้นว่ยงานประสานงานกับกรมธนารักษ์เพื่อวางแผน 

และด าเนินการแก้ไขปัญหาการบุกรุกอย่างใกล้ชิด  

(4) ให้ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุก่อสรา้งรัว้เฉพาะที่ดนิราชพัสดุแปลงที่มคีวามจ าเป็นรบีด่วนที่ 

จะต้องป้องกันการบุกรุก โดยกรมธนารักษ์จะแจ้งความจ าเป็นดังกล่าวให้ส านักงบประมาณทราบอีก

ครั้งหนึ่ง ในปีเดียวกับที่ส่วนราชการที่ครอบครองที่ดินแปลงที่มีปัญหาเร่งด่วนจะต้องล้อมรั้วเสนอตั้ง

งบประมาณ ทั้งนี ้การสรา้งรัว้ดังกล่าวควรมีลักษณะช่ัวคราวและใช้วัสดุหรือสิ่งก่อสร้างที่ประหยัด เช่น 

ปลูกต้นไมล้้อมรอบ  

ในกรณีที่ยังไม่ได้มกีารสรา้งรัว้ล้อม ให้ส่วนราชการ หนว่ยงานของรัฐ  

รัฐวิสาหกิจ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ครอบครองใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุจัดเจ้าหน้าที่ตรวจ

แนวเขตที่ดิน อยู่เสมอ ถ้ามีปัญหาการบุกรุกเกิดขึ้นหรือมีการละเมิดสิทธิเกิดขึ้น ให้ด าเนินการตาม

ระเบียบหรอืตามกฎหมายทันที  

(5) กรณีที่หมดความจ าเป็นหรอืเลิกใช้ประโยชน์ ในที่ราชพัสดุ ให้ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุรีบ 

ด าเนินการตามกฎหมายที่ราชพัสดุ โดยส่งคืนที่ราชพัสดุนั้นให้แก่กรมธนารักษ์ หากปล่อยทิ้งว่างไว้จน

เกิดการบุกรุก กรมธนารักษ์จะรายงานหัวหน้าหน่วยงานผู้ใช้ที่ราชพัสดุนั้นเพื่อพิจารณาด าเนินการทาง

วินัยกับเจ้าหนา้ที่ผู้รับผดิชอบของหนว่ยงาน ที่ปล่อยปละละเลยไม่ปฏิบัติตามกฎหมายที่ราชพัสดุ  

(6) ให้ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุจัดทาแผนการใชท้ี่ราชพัสดุ ในแต่ละปีส่งให้กรมธนารักษ์เพื่อ 

ประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับการใชท้ี่ราชพัสดุว่ามีความเหมาะสมเพียงใด  

(7) ในการส่งมอบรับมอบงานในหนา้ที่เมื่อมีการแตง่ตัง้โยกย้าย ให้มกีารส่งมอบรับ 

มอบที่ราชพัสดุในความครอบครอง ใช้ประโยชน์ดว้ย  

(8) ในการพิจารณาความดคีวามชอบ ให้ผู้ใชท้ี่ราชพัสดุนาผลการปฏิบัติงานเกี่ยวกับที่ 

ราชพัสดุของเจา้หนา้ที่ไปเป็นองค์ประกอบส่วนหนึ่งในการพิจารณาความดีความชอบด้วย  

3.13.2 ผูใ้ช้ที่ราชพัสดุจะตอ้งควบคุมดูแลมใิห้ราษฎร บุกรุกเข้าถือครองที่ราชพัสดุ 

เพิ่มขึ้นโดยเด็ดขาด และในกรณีที่ตรวจพบว่า ราษฎรรายใดได้บุกรุกเข้าถือครองที่ราชพัสดุภายหลัง

วันที่ 4 ตุลาคม 2546 เป็นต้นไป ให้รีบแจ้งให้ผู้บุกรุกรายนั้นออกจากพื้นที่ภายในก าหนดเวลาที่

เห็นสมควร หากผู้บุกรุกไม่ยินยอมปฏิบัติตามให้ดาเนินการดังนี้  

(1) ร้องทุกข์กล่าวโทษทางอาญาตอ่พนักงานสอบสวนเจ้าของท้องที่ซึ่งที่ราชพัสดุนั้น 

ตั้งอยู่ แล้วแจง้ให้กรมธนารักษ์ทราบเพื่อพิจารณาฐานะทางคดีและเพื่อขึ้นทะเบียนรายชื่อผู้บุกรุกที่ขาด

สิทธิซึ่งพึงมีพงึได้จากการจัดที่ดินใหแ้ก่ประชาชนเพื่อแก้ไขปัญหาความยากจนตามนโยบายของรัฐบาล  

(2) หลังจากร้องทุกข์กล่าวโทษแล้ว ให้รายงานผลคดีใหก้รมธนารักษ์ทราบทุกระยะ 

เพื่อจะได้ควบคุมดูแลคดีอย่างใกล้ชิด และเพื่อจะได้พิจารณาว่าสมควรจะด าเนินคดีแพ่งควบคู่ไปด้วย

หรอืไม่  
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3.13.3 ในกรณีที่กรมธนารักษ์หรอืส านักงานธนารักษ์พื้นที่ตอ้งการแก้ไขปัญหาการ 

บุกรุกในที่ราชพัสดุโดยการจัดให้เช่า ผู้ใช้ ที่ราชพัสดุ (กระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครอง          

ส่วนท้องถิ่น) จะต้องให้ความรว่มมอืในการให้ขอ้มูลประกอบการด าเนินการด้วย  
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สารบัญภาคผนวก 

 

1. แบบ ทบ.2 แบบแจ้งการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ  

2. แบบ ทบ.3 แบบแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ  

3. แบบ ทบ.4 แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ  

4. แบบ ทบ.6 แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ  

๕. แบบ ทบ.10 แบบส่งมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ  

๖. แบบ ทร.03 แบบส ารวจรายการที่ดินขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ  

๗. แบบ ทร.04 แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ  

๘. แบบ ทร.05 แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ  

๙. แบบ ทร.11 แบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง  

1๐. แบบ ธร.3801(ปรับปรุง) แบบรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์ 

       เกี่ยวกับที่ราชพัสดุประจ าปี พ.ศ. ....  

1๑. กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

       เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545  

1๒. กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑแ์ละวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

       เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549  

1๓. กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑแ์ละวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

        เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2549  

1๔. กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

       เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2552  

๑๕. หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที ่นร 0505/ว 109 ลงวันที่ 21 พฤษภาคม 2547 เรื่อง  

       ขอมาตรการในการแก้ไขปัญหาการบุกรุก  

๑๖.พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๒ 

 

ทั้งน้ี สามารถดาวน์โหลดเอกสารอ้างอิงในภาคผนวกได้จากเวปไซต์กรมธนารักษ์ 

www.treasury.go.th หัวข้อบรกิารข้อมูล 
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สารบัญ แบบฟอร์ม/ตัวอย่างหนังสือ 

๑.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอใช้ที่ราชพัสดุ กรณีที่ว่าง (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

๒.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอใช้ที่ราชพัสดุ กรณีที่ว่าง (ส าหรับ สสจ.) 

๓.ตัวอย่างหนังสอืแจง้ขอใช้ที่ราชพัสดุกรณีที่ส่วนราชการอื่นครอบครองใชป้ระโยชน์อยู่ก่อนแล้ว    

   (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

4.ตัวอย่างหนังสอืแจง้ขอใช้ที่ราชพัสดุกรณีที่ส่วนราชการอื่นครอบครองใชป้ระโยชน์อยู่ก่อนแล้ว 

   (ส าหรับ สสจ.) 

5.ตัวอย่างหนังสอืแจง้การรับบริจาคที่ดนิจากเอกชนเพื่อโอนกรรมสทิธิ์ และน าขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

    (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

6.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการรับบริจาคที่ดนิจากเอกชนเพื่อโอนกรรมสทิธิ์ และน าขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

   (ส าหรับ สสจ.) 

7.ตัวอย่างหนังสือแจ้งนัดวันโอนกรรมสทิธิ์ ที่รับบริจาค (ส าหรับ สสจ.) 

8.ตัวอย่างหนังสอืแจง้การขึ้นทะเบียนที่ดินราชพัสดุ(ส าหรับ สสจ.) 

9.ตัวอย่างหนังสอืแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ(ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

10.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ(ส าหรับ สสจ.) 

11.ตัวอย่างหนังสอืแจ้งรับรายการสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ(ส าหรับ สสจ.) 

12.ตัวอย่างหนังสอืแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูก 

     สร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ(ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

13.ตัวอย่างหนังสอืแจง้การน าส่งสิ่งปลูกสร้างขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูก 

     สร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

14.ตัวอย่างหนังสอืแจง้รับรายการสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูก 

     สร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

15.ตัวอย่างหนังสอืการรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาประโยชนเ์กี่ยวกับที่ 

     ราชพัสดุ ประจ าปี พ.ศ…………(ภายในเดือน กรกฏาคม ของทุกปี) (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

16.ตัวอย่างหนังสอืการรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาประโยชนเ์กี่ยวกับ 

      ที่ราชพัสดุ ประจ าปี พ.ศ…………(ภายในเดือน กรกฎาคม ของทุกปี) (ส าหรับ สสจ.) 

17.ตัวอย่างหนังสอืแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรือบนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ กรณีน า  

      วัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดส่งเป็นรายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ 

      (ส าหรับหน่วยงานยอ่ย) 

18.ตัวอย่างบันทึกขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดนิที่มิใช่ 

     ที่ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) กรณีน าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้ 

     แผน่ดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 
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สารบัญ แบบฟอร์ม/ตัวอย่างหนังสอื 

19.ตัวอย่างค าสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมการรื้อถอนและประเมินราคา กรณีน าวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน 

      ขายทอดตลาดน ารายได้ส่งเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

20.ตัวอย่างบันทึกขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุหรอืบนที่ดินที่มใิช่ 

     ที่ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดนิกรมธนารักษ์ 

      (ส าหรับ สสจ.) 

21.ตัวอย่างหนังสอืรายงานผลกการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ  

      กรณีน าวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ 

       หนว่ยงานย่อย) 

๒๒ .ตัวอย่างบัญชคีุมวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน 

๒๓.ตัวอย่างบันทึกรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มใิช่ที่ราชพัสดุกรณี 

      น าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

24.ตัวอย่างหนังสอืรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

     กรณีน าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ 

     สสจ.) 

25.ตัวอย่างหนังสอืแจง้การจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ หรือบนที่ดินที่มิใช่ 

       ที่ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดนิกรม 

       ธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

26.ตัวอย่างหนังสอืแจง้ขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรือบนที่ดินที่มิใช่ที่ 

      ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนไปใช้ประโยชน์ในราชการ(ส าหรับหนว่ยงานย่อย) 

27.ตัวอย่างบันทึกขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืบนที่ดนิที่มิใช่ที ่

      ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) กรณีน าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ 

       สสจ.) 

28.ตัวอย่างค าสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณีน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนขาย 

      ทอดตลาดน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

29.ตัวอย่างบันทึกขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุหรอืบนที่ดินที่มใิช่ที่ 

      ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน น าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

30.ตัวอย่างหนังสอืรายงานผลการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืบนที่ดนิที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

กรณีน าวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

สารบัญ แบบฟอร์ม/ตัวอย่างหนังสอื 

๓๑.ตัวอย่างบันทึกรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มใิช่ที่ราชพัสดุกรณี 

      น าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

32.ตัวอย่างหนังสอืรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

       กรณีน าวัสดุทีเหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

33.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ หรือบนที่ดินที่มิใช่ที่ 

      ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุทีเหลอืจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

34.ตัวอย่างหนังสือรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่มีเอกสารหลักฐานการรื้อถอนที่ด าเนินการ 

     ก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

35.ตัวอย่างบันทึกการรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่มเีอกสารหลักฐานการรื้อถอนที่ 

     ด าเนินการก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับ สสจ.) 

36.ตัวอย่างหนังสอืรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่มเีอกสารหลักฐานการรื้อถอนที่ด าเนินการ 

     ก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับ สสจ.) 

37.ตัวอย่างหนังสอืแจง้การจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีรับรองการรื้อถอน 

       สิ่งปลูกสร้าง ที่ไม่มเีอกสารหลักฐานการรื้อถอนที่ด าเนินการก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับ สสจ.)  

38.ตัวอย่างหนังสือการส่งคืนที่ราชพัสดุ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

39.ตัวอย่างหนังสอืการส่งคืนที่ราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

40.ตัวอย่างหนังสอืการรับมอบ-ส่งมอบที่ราชพัสดุที่ส่งคนื (ส าหรับ สสจ.) 

41.ตัวอย่างหนังสอืแจง้รับมอบที่ราชพัสดุของกรมธนารักษ์พื้นที่ ตามที่หนว่ยงานส่งคืน (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

๑.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอใช้ท่ีราชพัสดุ กรณทีี่ว่าง (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การขอใช้ที่ราชพัสดุ 

เรียน   ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑) แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4)                                        จ านวน  ๒   ฉบับ 

                    ๒) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่ขอใช้     จ านวน   ๑   ชุด 

                    3) เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรอืค าขอตั้งงบประมาณ 

                         ของโครงการที่ประสงค์จะใช้ที่ราชพัสดุ                                 จ านวน   ๑  ชุด  

                    4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุแปลงที่มีการขอใช้ 

                         ทั้งแปลง และแสดงการใชป้ระโยชน์บริเวณใกล้เคียง                 จ านวน   ๑  ฉบับ 

                    5) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ดนิเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ตาม 

                         ความเหมาะสมและจ าเป็นแสดงรายการอาคารสิ่งปลูกสร้าง 

                        ในที่ดนิ(โดยมีมาตราส่วนถูกต้องตามหลักวิชาการและมีผู้ 

                         ทรงคุณวุฒิ รับรองผัง)                                                    จ านวน   ๑  ฉบับ 

                     6) แผนที่สังเขปแสดงที่ตัง้ที่ราชพัสดุและระยะห่างจากสถานที่ 

                         ส าคัญของจังหวัด                                                           จ านวน  ๑  ฉบับ  

                    ๗) เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

                   ด้วย………..(หน่วยงาน)………………..มีความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป แปลง

หมายเลขทะเบียนที่……………………….. ต าบล……………….. อ าเภอ………………… จังหวัด…………………(ทั้งแปลง

หรือบางส่วนแล้วแต่กรณี)………..เนื้อที่ประมาณ ……………….………. ไร่ เพื่อ……….(ระบุเหตุผลความ

จ าเป็น)………………………………… โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ฯ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่

ส่งมาด้วย 

 

 

/จงึเรียนมา… 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

-๒- 

 

  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

๒.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอใช้ท่ีราชพัสดุ กรณทีี่ว่าง (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ศาลากลางจังหวัดพิจติร 

ถนนพิจิตร-ตะพานหนิ พจ ๖๖๐๐๐  

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การขอใช้ที่ราชพัสดุ 

เรียน   ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑) แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4)                                        จ านวน  ๒   ฉบับ 

                    ๒) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่ขอใช้     จ านวน   ๑   ชุด 

                    3) เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรอืค าขอตั้งงบประมาณ 

                         ของโครงการที่ประสงค์จะใช้ที่ราชพัสดุ                                 จ านวน   ๑  ชุด  

                    4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุแปลงที่มีการขอใช้ 

                         ทั้งแปลง และแสดงการใชป้ระโยชน์บริเวณใกล้เคียง                 จ านวน   ๑  ฉบับ 

                    5) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ดนิเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ตาม 

                         ความเหมาะสมและจ าเป็นแสดงรายการอาคารสิ่งปลูกสร้าง 

                        ในที่ดนิ(โดยมีมาตราส่วนถูกต้องตามหลักวิชาการและมีผู้ 

                         ทรงคุณวุฒิ รับรองผัง)                                                    จ านวน   ๑  ฉบับ 

                     6) แผนที่สังเขปแสดงที่ตัง้ที่ราชพัสดุและระยะห่างจากสถานที่ 

                         ส าคัญของจังหวัด                                                           จ านวน  ๑  ฉบับ  

                    ๗) ส าเนาหนังสอื ……….(หนว่ยงานในสังกัดที่ขอใชท้ี่ราชพัสดุ)……     จ านวน    ๑ ฉบับ 

                   ด้วยจังหวัดพิจติร โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร มีความประสงค์ขอใช ้     

ที่ราชพัสดุ  ประเภททั่ว ไป แปลงหมายเลขทะเบียนที่……………………….. ต าบล……………….. 

อ าเภอ………………… จังหวัด……………………….(ทั้ งแปลงหรือบางส่วนแล้วแต่กรณี ) เนื้อที่ประมาณ 

…………………………. ไร่ เพื่อ……….(ระบุเหตุผลความจ าเป็น)……………………………………………….. และเพื่อให้การ

ขอใช้ที่ราชพัสดุแปลงดังกล่าวเป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล 

บ ารุงรักษา ใช้ และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.๒๕๔๕ จึงได้ส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องมา

เพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สง่มาด้วย  

 

/จงึเรียนมา… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

           จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการตอ่ไป ผลประการใดแจง้ให้ทราบด้วย 

จะขอบคุณ  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                         (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

                                              ปฏิบัติราชการแทนผู้วา่ราชการจังหวัดพิจติร 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                                       

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

๓.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอใช้ที่ราชพัสดุกรณีที่ส่วนราชการอื่นครอบครองใช้ประโยชน์อยู่

ก่อนแล้ว (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การขอใช้ที่ราชพัสดุ 

เรียน   ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑) แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4)                                        จ านวน  ๒   ฉบับ 

                    ๒) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่ขอใช้     จ านวน   ๑   ชุด 

                    3) เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรอืค าขอตั้งงบประมาณ 

                         ของโครงการที่ประสงค์จะใช้ที่ราชพัสดุ                                 จ านวน   ๑  ชุด  

                    4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุแปลงที่มีการขอใช้ 

                         ทั้งแปลง และแสดงการใชป้ระโยชน์บริเวณใกล้เคียง                 จ านวน   ๑  ฉบับ 

                    5) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ดนิเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ตาม 

                         ความเหมาะสมและจ าเป็นแสดงรายการอาคารสิ่งปลูกสร้าง 

                        ในที่ดนิ(โดยมีมาตราส่วนถูกต้องตามหลักวิชาการและมีผู้ 

                         ทรงคุณวุฒิ รับรองผัง)                                                    จ านวน   ๑  ฉบับ 

                     6) แผนที่สังเขปแสดงที่ตัง้ที่ราชพัสดุและระยะห่างจากสถานที่ 

                         ส าคัญของจังหวัด                                                           จ านวน  ๑  ฉบับ  

                    7) สาเนาหนังสอืแสดงความยินยอมจากส่วนราชการผู้ครอบครอง 

                         ใช้ประโยชนใ์นที่ราชพัสดุนั้นอยู่ก่อน(เฉพาะกรณีที่ราชพัสดุที่ขอ 

                         ใช้มี ส่วนราชการอื่นครอบครองใช้ประโยชน์อยู่ก่อนแล้ว)          จ านวน   ๑  ฉบับ 

                    ๘) เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

 

 

/ด้วย…. 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

                   ด้วย………..(หน่วยงาน)………………..มีความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป แปลง

หมายเลขทะเบียนที่……………………….. ต าบล……………….. อ าเภอ………………… จังหวัด………………….(ทั้งแปลง

หรือบางส่วนแล้วแต่กรณี ) เนื้อที่ประมาณ …………………………. ไร่  เพื่อ……….(ระบุ เหตุผลความ

จ าเป็น)…………………………………โดยที่แปลงดังกล่าว…(ชื่อส่วนราชการอื่นครอบครองใช้ประโยชน์อยู่ก่อน

แล้ว) และได้ยินยอมให้เข้าไปใช้ประโยชน์ได้  โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ฯ รายละเอียด

ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

4.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอใช้ท่ีราชพัสดุกรณทีี่ส่วนราชการอื่นครอบครองใช้ประโยชน์ 

อยู่ก่อนแล้ว) (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ศาลากลางจังหวัดพิจติร 

ถนนพิจิตร-ตะพานหนิ พจ ๖๖๐๐๐  

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การขอใช้ที่ราชพัสดุ 

เรียน   ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑) แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4)                                        จ านวน  ๒   ฉบับ 

                    ๒) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่ขอใช้     จ านวน   ๑   ชุด 

                    3) เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรอืค าขอตั้งงบประมาณ 

                         ของโครงการที่ประสงค์จะใช้ที่ราชพัสดุ                                 จ านวน   ๑  ชุด  

                    4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชนท์ี่ราชพัสดุแปลงที่มีการขอใช้ 

                         ทั้งแปลง และแสดงการใชป้ระโยชน์บริเวณใกล้เคียง                 จ านวน   ๑  ฉบับ 

                    5) แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ที่ดินเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ตาม 

                         ความเหมาะสมและจ าเป็นแสดงรายการอาคารสิ่งปลูกสร้าง 

                        ในที่ดนิ(โดยมีมาตราส่วนถูกต้องตามหลักวิชาการและมีผู้ 

                         ทรงคุณวุฒิ รับรองผัง)                                                    จ านวน   ๑  ฉบับ 

                     6) แผนที่สังเขปแสดงที่ตัง้ที่ราชพัสดุและระยะห่างจากสถานที่ 

                         ส าคัญของจังหวัด                                                           จ านวน  ๑  ฉบับ  

                    7) สาเนาหนังสอืแสดงความยินยอมจากส่วนราชการผู้ครอบครอง 

                         ใช้ประโยชนใ์นที่ราชพัสดุนั้นอยู่ก่อน(เฉพาะกรณีที่ราชพัสดุที่ขอ 

                         ใช้มี ส่วนราชการอื่นครอบครองใช้ประโยชน์อยู่ก่อนแล้ว)          จ านวน   ๑  ฉบับ 

                    ๘) ส าเนาหนังสอื ……….(หนว่ยงานในสังกัดที่ขอใชท้ี่ราชพัสดุ)……     จ านวน    ๑ ฉบับ 

                   ด้วยจังหวัดพิจิตร โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร มีความประสงค์ขอใช ้

ที่ราชพัสดุ  ประเภททั่ว ไป แปลงหมายเลขทะเบียนที่……………………….. ต าบล……………….. 

อ าเภอ………………… จังหวัด……………………….(ทั้ งแปลงหรือบางส่วนแล้วแต่กรณี ) เนื้อที่ประมาณ 

…………………………. ไร่ เพื่อ……….(ระบุเหตุผลความจ าเป็น)………………………………………………..  โดยที่แปลง 

/ดังกล่าว… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

-๒- 

 

 

ดังกล่าว…(ชื่อส่วนราชการอื่นครอบครองใช้ประโยชน์อยู่ก่อนแล้ว) ซึ่งได้ให้ความยินยอมให้เข้าไปใช้

ประโยชน์ได้ และเพื่อให้การขอใช้ที่ราชพัสดุแปลงดังกล่าวเป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์

และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.๒๕๔๕ จึงได้

ส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องมาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สง่มาด้วย 

          จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการตอ่ไป ผลประการใดแจง้ให้ทราบด้วย     

จะขอบคุณ  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                         (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

                                              ปฏิบัติราชการแทนผู้วา่ราชการจังหวัดพิจติร 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                                       

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

5.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการรับบริจาคที่ดินจากเอกชนเพื่อโอนกรรมสิทธิ์ และน าขึ้น

ทะเบียนที่ราชพัสดุ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การรับบริจาคที่ดนิจากเอกชน 

เรียน   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑) เอกสาร/หลักฐานการแสดงความจ านงบริจาคที่ดนิของเอกชน    จ านวน        ฉบับ 

                    ๒) ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน ฯ                                                 จ านวน       ฉบับ 

                   ด้วย………..(หน่วยงาน)……………………….. โดย……(รพ.สต.ในสังกัด)……(ใช้กรณีที่รพ.สต.

เป็นผู้รับบริจาค)…………… ได้รับบริจาคที่ดินจากเอกชน………(ระบุชื่อผู้บริจาค)……จ านวน…………..แปลง  

เนื้อที่ประมาณ ……………. ไร่  ตามเอกสารกรรมสิทธิ์ที่ดิน….(ระบุโฉนด ,นสก.๓ ฯ ) เลขที่…………………..

ให้กับ………..(หน่วยงานที่รับบริจาค)…………. เพื่อใช้……….(ระบุเหตุผล)…………………………………  จึงมีความ

ประสงค์ขอสง่เอกสารการรับบริจาคที่ดินแปลงดังกล่าว มาเพื่อด าเนินการโอนกรรมสิทธิ์ และน าส่งขึ้น

ทะเบียนที่ดินราชพัสดุต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

6.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการรับบริจาคที่ดินจากเอกชนเพื่อโอนกรรมสิทธิ์ และน าขึ้น

ทะเบียนที่ราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การรับบริจาคที่ดนิจากเอกชน เพื่อขึ้นทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุ 

เรียน   ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑) ส าเนาหนังสอื………..(หนว่ยงานที่แจ้ง)…………………………………..     จ านวน       ฉบับ 

                    ๒) เอกสาร/หลักฐานการแสดงความจ านงบริจาคที่ดนิของเอกชน    จ านวน       ฉบับ 

                    ๓) ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน ฯ                                                 จ านวน       ฉบับ 

                   ด้วยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ได้รับแจ้งจาก………..(หน่วยงานในที่สังกัดที่

แจ้ง)………….. ว่า……(รพ.สต.ในสังกัด)……(ใช้กรณีที่รพ.สต.เป็นผู้รับบริจาค)…………… ได้รับบริจาคที่ดิน

จากเอกชน………(ระบุชื่อผู้บริจาค)………จ านวน…………..แปลง  เนื้อที่ประมาณ ……………. ไร่  ตามเอกสาร

กรรมสิทธิ์ที่ดิน…….(เช่นโฉนด ,นสก.๓ ฯ )เลขที่……………………. เพื่อใช้ประโยชน์ในราชการของ………..

(หนว่ยงานที่รับบริจาค)………….………  จึงขอส่งเอกสารหลักฐานการบริจาคที่ดินของเอกชนรายดังกล่าว 

มาเพื่อให้ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร พิจารณาและด าเนินการตรวจสอบ,นัดวันโอนกรรมสิทธิ์ และ

รับมอบที่ดนิแปลงดังกล่าวขึน้ทะเบียนเป็นที่ดินราชพัสดุต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณ  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                                       

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

7.ตัวอย่างหนังสือแจ้งนัดวันโอนกรรมสิทธิ์ ที่รับบริจาค (ส าหรับ สสจ.) 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง    การโอนกรรมสทิธิ์ที่ดนิรับบริจาคเพื่อขึน้ทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุ 

เรียน    ………….(หัวหนา้หน่วยงานที่รับบริจาค)……………………. 

อ้างถึง หนังสือ………..(ต้นสังกัดหนว่ยงานที่รับบริจาค)…………………  

สิ่งที่สง่มาด้วย ส าเนาหนังสือส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร ที…่……………………..           จ านวน  ๑ ฉบับ 

ตามหนังสือที่อา้งถึง…….(ต้นสังกัดหนว่ยงานที่รับบริจาค)………………แจ้งว่า……(รพ.สต. 

ในสังกัด)……(ใช้กรณีที่รพ.สต.เป็นผู้รับบริจาค)…………… ได้รับบริจาคที่ดินจากเอกชน………(ระบุชื่อ       

ผูบ้ริจาค)………จ านวน…………..แปลง  เนื้อที่ประมาณ ……………. ไร่  ตามเอกสารกรรมสิทธิ์ที่ดิน…….(เช่น

โฉนด ,นสก.๓ ฯ ) เลขที่……………………. เพื่อใ ช้ประโยชน์ในราชการของ………..(หน่วยงานที่รับ

บริจาค)………….………  ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร แจ้งนัดหมายใหผู้บ้ริจาคไปด าเนนิการจดทะเบียนสิทธิ  

และนิตกิรรมโอนกรรมสิทธิ์ที่ดินแปลงดังกล่าว ให้แก่ทางราชการในนามกระทรวงการคลัง 

ในวันที่…………………………………เวลาประมาณ ………………….. น. ณ ส านักงานที่ดิน………………………………… 

รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วมอบให้………………….(หัวหน้า

หน่วยงานต้นสังกัดของหน่วยงานที่รับบริจาค)…………………..หรือผู้ที่…(หัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัดของ

หน่วยงานที่รับบริจาค)……มอบหมาย ด าเนินการประสานกับผู้บริจาค เพื่อไปด าเนินการในวันดังกล่าว 

พร้อมกับอ านวยความสะดวกใหก้ับผูบ้ริจาคและผูท้ี่เกี่ยวข้องในวันดังกล่าวด้วย ส าหรับค่าใช้จ่ายในการ

ด าเนนิการดังกล่าว (ถ้ามี) สามารถเบิกจ่ายจากเงินบ ารุงของหนว่ยงานบริการได้ 

 ทจงึเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการตอ่ไปด้วย   

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง               (……………………………………………..) 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร                               

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

8.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการขึ้นทะเบียนที่ดินราชพัสดุ(ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รับรายการที่ดินขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

เรียน    ………….(หัวหนา้หน่วยงานที่รับบริจาค)……………………. 

อ้างถึง หนังสือ………..(ต้นสังกัดหนว่ยงานที่รับบริจาค)…………………  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.ส าเนาเอกสารกรรมสิทธ์ที่ดิน ฯ                                                จ านวน ๑ ชุด 

 ๒.ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบทร.๐๑,ทร๐๑/๑) “ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์” จ านวน ๑ ชุด 

ตามหนังสือที่อา้งถึง…….(ต้นสังกัดหนว่ยงานที่รับบริจาค)………………แจ้งว่า……(รพ.สต. 

ในสังกัด)……(ใช้กรณีที่รพ.สต.เป็นผู้รับบริจาค)…………… ได้รับบริจาคที่ดินจากเอกชน………(ระบุชื่อ       

ผูบ้ริจาค)………จ านวน…………..แปลง  เนื้อที่ประมาณ ……………. ไร่  ตามเอกสารกรรมสิทธิ์ที่ดิน…….(เช่น

โฉนด ,นสก.๓ ฯ ) เลขที่……………………. เพื่อใ ช้ประโยชน์ในราชการของ………..(หน่วยงานที่รับ

บริจาค)………….………  ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ได้รับแจง้จากส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร ว่าได้ 

ด าเนินการรับโอนกรรมสิทธิ์และรับรายการที่ดินแปลงดังกล่าว เนื้อที่ประมาณ ….. – ……- …….ไร่ ขึ้น

ทะเบียนที่ราชพัสดุไว้ในทะเบียนประเภททั่วไป แปลงหมายเลขทะเบียนที่ พจ ……… จึงส่งส าเนาทะเบียน

ที่ราชพัสดุ “ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์” มาเพื่อให้ ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์) เก็บไว้เป็นหลักฐาน

ต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  อนึ่ง เมื่อมีการปลูกสร้างอาคาร หรือสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ บนที่ดินแปลงดังกล่าว ขอให้

ด าเนนิการส ารวจและน าส่งขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ตามแบบ ทร.๐๔ ทุกรายการด้วย 

 จงึเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการตอ่ไป   

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง                 (………………………………………..) 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร                                  

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

9.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ(ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

เรียน   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ  

                     (แบบ ทร.๐๔)                                                                    จ านวน     ชุด  

                    ๒.แผนที่พอสังเขป……..(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)……….    จ านวน     ฉบับ 

                   ด้ วย………..(หน่ วยงาน )………………………..ขอส่ งสิ่ งปลูกสร้ างของ……(หน่ วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ……………………..จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึ้น

ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……………..รายการ โดยได้

กรอกรายละเอียดลงในแบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบทร.๐๔) 

และแผนที่พอสังเขปที่แสดงที่ตั้งของสิ่งปลูกสร้างที่ขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ เรียบร้อยแล้ว รายละเอียด

ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

10.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ(ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

เรียน   ธนารักษ์พื้นที่พิจติร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ  

                     (แบบ ทร.๐๔)                                                                    จ านวน     ชุด  

                    ๒.แผนที่พอสังเขป……..(หนว่ยงานทีค่รอบครองใช้ประโยชน์)……….    จ านวน     ฉบับ 

                   ด้วยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ขอส่งสิ่งปลูกสร้างของ……(หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ……………………..จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึ้น

ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……………..รายการ โดยได้

กรอกรายละเอียดลงในแบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบทร.๐๔) 

และแผนที่พอสังเขปที่แสดงที่ตั้งของสิ่งปลูกสร้างที่ขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ เรียบร้อยแล้ว รายละเอียด

ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                       (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                                       

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

11.ตัวอย่างหนังสือแจ้งรับรายการสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ(ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

เรียน   ……….(หัวหนา้หนว่ยงานที่น าส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)……… 

อ้างถึง หนังสือ………..(หนว่ยงานที่น าส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)…………………  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบทร.๐๑/๒,ทร.๐๑/๓) “ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์” จ านวน   ชุด    

                   ตามหนังสือที่อา้งถึง……(หนว่ยงานที่น าส่งสิ่งปลูกสร้างขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ)……….ได้สง่

สิ่งปลูกสร้างของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………

จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..

รายการ ความแจ้งแล้ว นั้น 

                  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ได้ด าเนินการน าสิ่งปลูกสร้างของ……(หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ……………………..จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึ้น

ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……………..รายการ เป็นหลัง

ล าดับที่…………….เรียบร้อยแล้ว  และได้จัดส่งส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ “ฉบับผู้ใช้ประโยชน์” มา

เพื่อให้……(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)………… เก็บไว้เป็นหลักฐาน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่

ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการต่อไป  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                      (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                                       

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

12.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณสีิ่งปลูกสร้าง

ของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ท่ีราชพัสดุ(ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ 

         ราชพัสดุ 

เรียน   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้าง 

                       อยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แบบ ทร.๐๕)                               จ านวน     ชุด  

                    ๒.แผนที่พอสังเขป….(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)……….    จ านวน     ฉบับ 

                   ด้ วย………..(หน่ วยงาน )………………………..ขอส่ งสิ่ งปลูกสร้ างของ……(หน่ วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ……………………..จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึ้น

ทะเบียนที่ ราชพัสดุ  ประเภทสิ่ งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่ บนที่ ดินที่ มิ ใ ช่ที่ ราชพัสดุ 

จ านวน……………..รายการ โดยได้กรอกรายละเอียดลงในแบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐ

ที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดนิที่มิใชท่ี่ราชพัสดุ (แบบทร.๐๕) และแผนที่พอสังเขปที่แสดงที่ตั้งของสิ่งปลูกสร้าง

ที่ขอขึ้นทะเบียนเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

13.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการน าส่งสิ่งปลูกสร้างข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณสีิ่งปลูกสร้าง

ของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ท่ีราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ 

         ราชพัสดุ 

เรียน   ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้าง 

                       อยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แบบ ทร.๐๕)                               จ านวน     ชุด  

                   ๒.แผนที่พอสังเขป.(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…                จ านวน     ฉบับ 

                   ด้วยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ขอส่งสิ่งปลูกสร้างของ……(หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ……………………..จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึ้น

ทะเบียนที่ ราชพัสดุ  ประเภทสิ่ งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่ บนที่ ดินที่ มิ ใ ช่ที่ ราชพัสดุ 

จ านวน……………..รายการ  โดยได้กรอกรายละเอียดลงในแบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐ

ที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดนิที่มิใชท่ี่ราชพัสดุ (แบบทร.๐๕)  และแผนที่พอสังเขปที่แสดงที่ตั้งของสิ่งปลูกสร้าง

ที่ขอขึ้นทะเบียนเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                      (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                                       

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

14.ตัวอย่างหนังสือแจ้งรับรายการสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้าง

ของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ท่ีราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณีสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ 

         ราชพัสดุ 

เรียน   ……….(หัวหนา้หนว่ยงานที่น าส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)……… 

อ้างถึง หนังสือ………..(หนว่ยงานที่น าส่งสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)…………………  

สิ่งที่สง่มาด้วย  ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบทร…………………….) “ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์” จ านวน   ชุด    

                   ตามหนังสือที่อา้งถึง……(หนว่ยงานที่น าส่งสิ่งปลูกสร้างขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ)……….ได้สง่

สิ่งปลูกสร้างของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………

จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภทสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่

ราชพัสดุ จ านวน……..รายการ ความแจง้แล้ว นัน้ 

                  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ได้ด าเนินการน าสิ่งปลูกสร้างของ……(หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ที่ราชพัสดุ)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ……………………..จังหวัดพิจิตร เพื่อน าขึ้น

ทะเบียนที่ ราชพัสดุ  ประเภทสิ่ งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่ บนที่ ดินที่ มิ ใ ช่ที่ ราชพัสดุ 

จ านวน……………..รายการ เป็นหลังล าดับที่…………….เรียบร้อยแลว้  และได้จัดส่งส าเนาทะเบียนที่ 

ราชพัสดุ ประเภทสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างอยู่บนที่ดนิที่มิใชท่ี่ราชพัสดุ “ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์”  

มาเพื่อให้……(หน่วยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)………… เก็บไว้เป็นหลักฐาน รายละเอียดปรากฏตาม

สิ่งที่สง่มาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการต่อไป  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง                 (                                )    

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                    นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร                                

โทรสาร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

15.ตัวอย่างหนังสือการรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาประโยชน์

เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ ประจ าปี พ.ศ…………(ภายในเดือน กรกฏาคม ของทุกปี)  

(ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ ประจ าปี 

         พ.ศ………… 

เรียน   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สงมาด้วย แบบรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

                  เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ แบบ ธร.๓๘๐๑ (ปรับปรุง)                               จ านวน      ฉบับ 

                   ด้วย………..(หน่วยงาน)……………………… ขอส่งรายงานการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ 

และจัดหาประโยชน์ในที่ราชพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ………………. ตามแบบ ธร.๓๘๐๑ (ปรับปรุง) 

ของ………(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……. และของรพ.สต.ในสังกัด (กรณีส านักงานสาธารณสุข

อ าเภอ) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

16.ตัวอย่างหนังสือการรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาประโยชน์

เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ ประจ าปี พ.ศ…………(ภายในเดือน กรกฎาคม ของทุกปี) (ส าหรับ สสจ.) 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รายงานการปกครองดูแล บ ารุงรักษาใช้ และจัดหาประโยชน์ในที่ราชพัสดุ  

เรียน   ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

อ้างถึง  หนังสอืส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ  

สิ่งที่สงมาด้วย  แบบรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช ้และจัดหาประโยชน์ 

                    เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ แบบ ธร.๓๘๐๑ (ปรับปรุง)                            จ านวน      ฉบับ 

              ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข แจ้งให้ด าเนินการจัดท า

รายงานการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์ในที่ราชพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ       

พ.ศ………………..ตามแบบ ธร.๓๘๐๑ (ปรับปรุง)  รายงานให้ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 

วันที…่…………………………ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ขอส่งรายงานการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ 

และจัดหาประโยชน์ในที่ราชพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…………….. ตามแบบ ธร.๓๘๐๑ (ปรับปรุง) 

ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร และหนว่ยงานในสังกัด รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                      (                                  ) 

                                                     นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

                                               
กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

17.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ 

ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

กรมธนารักษ์ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่ 

         บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) 

เรียน   ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สงมาด้วย ๑.ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ                                                     จ านวน      ฉบับ 

                   ๒.แผนที่พอสังเขป……..(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……….      จ านวน     ฉบับ 

                   ด้วย………..(หนว่ยงาน)………….….มีความประสงค์จะขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ……………… จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปขายทอดตลาด 

น าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์ ต่อไป 

                  โดยขอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการรื้อถอนและประเมินราคา ดังนี้ 

๑……………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒……………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓……………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

 

 

/จงึเรียนมา… 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

 

 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

18.ตัวอย่างบันทกึขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนท่ีดินที่มิใช่ท่ี 

ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณ)ี กรณนี าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้

แผ่นดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

 บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร  กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ โทร ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                          

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/ วันที่             

เรื่อง   ขอความเห็นชอบด าเนนิการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างของ….(หนว่ยงานครอบครองใชป้ระโยชน์)…. 

เรียน ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร 

๑.ต้นเรื่อง 

                 …………….(หนว่ยงานที่แจง้ขอรื้อถอน)……………….ขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

    ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปขายทอดตลาด 

น าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์ ต่อไป รายละเอียดที่แนบ 

  ๒.ข้อกฎหมาย 

                      ๒.๑ พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

                             “มาตรา ๒๑ ในกรณีที่มกีารใช ้รื้อถอน หรือดัดแปลงที่ราชพัสดุ หรือกระท าการ

ใด ๆ อันมีผลกระทบต่อสาระส าคัญหรือสถานะของที่ราชพัสดุ โดยยังเป็นการด าเนินการตาม

วัตถุประสงค์เดิมให้ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งกรมธนารักษ์ทราบเพื่อแก้ไข

รายการทะเบียนที่ราชพัสดุ  ให้ถูกต้อง  

                             ในกรณีที่ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ เปลี่ยนแปลง

วัตถุประสงค์การใช้ที่ราชพัสดุ ให้แจ้งและขอท าความตกลงกับกรมธนารักษ์ใหม่” 

                              “มาตรา ๔๗ บรรดากฎกระทรวงหรือระเบียบที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่

พระราชบัญญัตินี้ ใช้บังคับ ให้คงใช้บังคับได้ตอ่ไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ

นี ้จนกว่าจะม ีกฎกระทรวงหรือระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ใชบ้ังคับ” 

/๒.๒ กฎกระทรวง... 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

                     ๒.๒ กฎกระทรวง พ.ศ ๒๕๔๕  ข้อ ๒๐ อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุที่ไม่

ต้องขออนุญาตรือ้ถอนจากอธิบดีกรมธนารักษ์ หรอืผูว้่าราชการจังหวัดตามข้อ ๑๙ มีดังต่อไปนี้ 

                           (๑) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ก่อสร้างมาแล้วไม่นอ้ยกว่ายี่สิบห้าปี 

                           (๒) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดจนใชก้ารไม่ได้ 

                           (๓) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เกี่ยวกับราชการลับทางทหาร 

                           (๔) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใหม่

ทดแทนตามที่ได้รับงบประมาณ 

                           เมื่อได้รื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้แจ้งให้กรมธนารักษ์

หรอืส านักงานธนารักษ์จังหวัดทราบ 

  ๓.ข้อพิจารณา    

  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูก

สร้างดังกล่าวเป็นไปตามพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎกระทรวง พ.ศ ๒๕๔๕  และระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซือ้จัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ เห็นสมควร 

              ๓.๑ เห็นชอบให้รื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)… 

ต าบล……………….. อ าเภอ………………จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้าง

ของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..

รายการ  ประกอบด้วย 

       ๑)……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

      ๒).……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

      ๓).……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

       ๓.๒ แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินการรือ้ถอนและประเมินราคา  ดังนี้  

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

   ๔.ข้อเสนอ 

                      จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอโปรดลงนามค าสั่งที่แนบด้วย จะเป็น

พระคุณยิ่ง 

                                          (……………………………………………) 

                                                      เจ้าหน้าที่ 

                                           (……………………………………………) 

                                                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

19.ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรื้อถอนและประเมินราคา กรณนี าวัสดุที่เหลือจากการ

รื้อถอนขายทอดตลาดน ารายได้ส่งเป็นรายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

 

  

 

 

ค าสั่งจังหวัดพิจิตร 

 ที่….......…/………….. 

                  เรื่อง  แตง่ตั้งคณะกรรมการด าเนินการรื้อถอนและประเมินราคาสิ่งปลูกสร้าง 
                          

  ด้วย…………….(หนว่ยงานที่แจง้ขอรื้อถอน)…………….ขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปขายทอดตลาด 

น าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์ ต่อไป  

    จังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การรื้อถอนครั้งนี้ด าเนินการไปด้วยความ

ถูกต้อง เรียบร้อย จึง อาศัยความตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ แต่งตั้งให้ผู้มีนามและต าแหน่งต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ

ด าเนนิการรื้อถอนและประเมินราคา ดังนี้                  

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

 

 

 

 

/มหีน้าที…่ 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

 

-๒- 

 

 

                   มีหน้าที่จัดการหรือด าเนินการรื้อถอนและประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน           

สิ่งปลูกสร้างจ านวน…………….รายการ ดังกล่าวข้างต้น  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ อย่างเคร่งครัด และรายงานผล

การด าเนินการดังกล่าวให้จังหวัดทราบ เพื่อจะได้รายงานส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตรทราบ และ

จ าหนา่ยสิ่งปลูกสร้างรายการดังกล่าวออกจากทะเบียนต่อไป 

       ทั้งนี ้ ตั้งแต่ บัดนีเ้ป็นต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่      เดือน…………………..  พ.ศ…………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

20.ตัวอย่างบันทกึขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุหรอืบนท่ีดินที่มิใช่ที่ 

ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

กรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

ที ่พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/      ศาลากลางจังหวัดพิจติร  

                          ถนนพิจิตร - ตะพานหนิ พจ ๖๖๐๐๐ 

         วัน   เดือน ปี 

เรื่อง   เห็นชอบให้รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ 

         ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) 

เรียน   …………………(หัวหนา้หนว่ยงานที่แจ้งรื้อถอน)…………….. 

อ้างถึง  หนังสอื………….(หนว่ยงานที่แจ้งรื้อถอน)……………… 

สิ่งที่สง่มาด้วย ส าเนาค าสั่งจังหวัดพิจิตร ที่          /       ลงวันที่                            จ านวน ๑ ฉบับ 

   ตามหนังสือที่อา้งถึง……….(หนว่ยงานที่แจ้งขอรื้อถอน)……………ขอความเห็นชอบรื้อถอน

สิ่งปลูกสร้างของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… ต าบล…………….. อ าเภอ…………………จังหวัด

พิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

(แล้วแต่กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ……………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปขายทอดตลาด 

น าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

                    จังหวัดพิจติร โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร พิจารณาแล้ว เห็นชอบให้รื้อถอน      

สิ่งปลูกสร้างจ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างต้นได้ และได้แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการรื้อถอน

และประเมินราคาวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย โดยให้ด าเนินการ

ให้แล้วเสร็จ  ภายในวันที่………(ตามความเหมาะสม)…………………… และรายงานให้จังหวัดทราบภายใน   

๗ วันนับจากวันที่ด าเนินการแลว้เสร็จ 

 

/จงึเรียนมา… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

                   จงึเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการตอ่ไป  

  ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                          (                                  ) 

                                                       นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

                                                  ปฏิบัติราชการแทนผูว้่าราชการจังหวัดพิจิตร 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสร้าง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

21.ตัวอย่างหนังสือรายงานผลกการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนท่ีดิน

ที่มิใช่ท่ีราชพัสดุ กรณีน าวัสดุทีเ่หลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน

กรมธนารักษ์ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดิน 

         ที่มใิช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) 

เรียน   ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร 

อ้างถึง หนังสือศาลากลางจังหวัดพิจิตร ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/…………… ลงวันที่………………………………  

สิ่งที่สงมาด้วย ๑.บัญชวีัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน                                            จ านวน     แผ่น 

                   ๒.แผนที่พอสังเขป……..(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……….      จ านวน     ฉบับ 

                   ๓.ส าเนาเอกสารการขายทอดตลาด                                           จ านวน     ชุด 

                   ๔.ส าเนาเอกสารการน าส่งเงนิรายได้จากการขายทอดตลาด             จ านวน     ฉบับ 

                   ๕.เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)                                                            จ านวน     ฉบับ 

                   ตามหนังสือที่อา้งถึง จังหวัดพิจติร ได้เห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างของ……(หนว่ยงานที่

ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร ขึ้นทะเบียนที่    

ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี)

หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

และแต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินการรื้อถอนและประเมินราคา โดยให้รายงานผลการด าเนินการรื้อถอน

และขายทอดตลาดวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนให้ทราบภายใน ๗ วันนับจากวันที่ด าเนินการแล้วเสร็จ 

ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

 

 

/….. 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

                   ……….(หนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)…………ขอเรียนว่า   ได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและ

ประเมินราคาวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างตน้แล้ว และ

ขายทอดตลาดวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนและใช้การได้ พร้อมน าส่งเงินจากการขายทอดตลาดเป็น

รายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ เรียบร้อยแลว้ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สง่มาด้วย 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

๒๒ .ตัวอย่าง 

บัญชคีุมวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน 

ที่ รายการ หน่วยนับ จ านวน ราคาประเมิน(บาท) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวม……………………รายการ                                               เป็นเงินทั้งสิน้  

 

                               ลงชื่อ………………………………………………….ประธานกรรมการ 

                                     (………………………………………………….) 

                              ลงชื่อ………………………………………………….กรรมการ 

                                      (………………………………………………….) 

                               ลงชื่อ………………………………………………….กรรมการ 

                                     (………………………………………………….) 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

๒๓.ตัวอย่างบันทกึรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนท่ีดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ 

     ที่ราชพัสดุกรณนี าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

      กรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร  กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ โทร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                       

ที ่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/                         วันที ่   

เรื่อง รายงานผลการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง……………(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…………………. 

เรียน   เรียนผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร 

๑.ความเดิม 

   จังหวัดพิจติร ได้เห็นชอบให้…………..(หนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)…………….รื้อถอนสิ่งปลูก 

สร้างของ……(หน่วยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัด

พิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

(แล้วแต่กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

     ๑).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

    ๒).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

    ๓).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เช่น สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปขายทอดตลาด 

น าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์  

 ๒.ข้อเท็จจริง 

    ………(หน่วยงานที่ขอรื้อถอน)…………..รายงานว่า ได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

และประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนที่ใช้การได้ จ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างต้นแล้ว

และขายทอดตลาดวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนและใช้การได้ พร้อมน าส่งเงินจากการขายทอดตลอดเป็น

รายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามหนังสือ ที่ ……………….(หน่วยงานที่

รายงานการรื้อถอน)….. ลงวันที่ ……………………….. 

  ๓.ข้อกฎหมาย 

      ๓.๑ ตามกฎกระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล 

บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๐ 

            (๑) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่มาแล้วไม่นอ้ยกว่ายี่สิบห้าปี 

            (๒) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดใช้ในราชการไม่ได้ และ 

/(๓)อาคาร… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

            (๓) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใหม่

ทดแทนตามที่ได้รับงบประมาณ ให้ท าการรื้อถอนได้โดยไม่ต้องขออนุญาตจากกรมธนารักษ์ เมื่อได้รื้อ

ถอนแล้วให้แจ้งกรมธนารักษ์หรอืส านักงานธนารักษ์จังหวัดทราบ  

                       ๓.๒ การน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนไปใช้จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมธนารักษ์

หรอืผูว้่าราชการจังหวัดก่อน ตามกฎกระทรวง พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๒  

  ๔.ข้อพิจารณา 

            ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า ……….(หน่วยงานที่ขอรื้อ

ถอน)……………ได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างดังกล่าวเป็นไปตามกฎกระทรวงการคลังว่าด้วย

หลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ  

พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๐  (๒) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดใช้ในราชการไม่ได้  เห็นสมควรรายงานการ

รื้อถอนให้ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตรทราบ และขอจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างรายการดังกล่าวออกจาก

ทะเบียนต่อไป 

  ๕.ข้อเสนอ 

     เห็นสมควร 

      (๑) รับทราบผลการด าเนนิการรื้อถอนดังกล่าว 

           (๒) ลงนามแบบ ทบ.๒ 

        (๓) ลงนามแบบ ทบ.๓ 

       (๔) ลงนามหนังสือรายงานการรื้อถอนให้ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร เพื่อจ าหน่าย

ออกจากทะเบียน  

                  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด ทราบตามข้อ (๑) และลงนาม

ตามข้อ (๒) (๓) และ (๔) ที่แนบด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 

 

                                               (…………………………………………….) 

                                                         เจ้าหน้าที่ 

 

                                               (…………………………………………….) 

                                                         หัวหน้าเจา้หน้าที่ 

 

 

            

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

24.ตัวอย่างหนังสือรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ 

     ที่ราชพัสดุกรณนี าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

     กรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/                             ศาลากลางจังหวัดพิจิตร                   

                                                                             ถนนพิจิตร-ตะพานหนิ พจ ๖๖๐๐๐     

  วัน   เดือน ปี 

เรื่อง  รายงานการรื้อถอนและขอจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  

เรียน  ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร 

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.แบบ ทบ.๒                                                                        จ านวน ๒ ฉบับ 

                   ๒.แบบ ทบ.๓                                                                      จ านวน ๒ ฉบับ  

                   ๓.แผนที่พอสังเขป                                                                 จ านวน ๑ แผน่ 

                   ๔.ส าเนาเอกสารการน าส่งรายได้จากการขายทอดตลาดฯ                 จ านวน  ๑ ฉบับ    

                   ๕.ส าเนาหนังสอื…………….(หนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)……                      จ านวน ๑ ฉบับ     

        ด้วยจังหวัดพิจิตร โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร เห็นชอบให้……………(หนว่ยงาน 

ที่ขอรื้อถอน)…….รื้อถอนสิ่ งปลูกสร้างของ……(หน่วยงานที่ครอบครองใ ช้ประโยชน์ )…………… 

ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูก

สร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี)  หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………

จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

     ๑).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

    ๒).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

    ๓).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปขายทอดตลาด 

น าส่งเงินเป็นรายได้แผน่ดินกรมธนารักษ์ และได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและประเมินราคาวัสดุที่

เหลือจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างต้น และขายทอดตลาดวัสดุที่เหลอื

จากการรื้อถอนและใช้การได้ พร้อมน าส่งเงินจากการขายทอดตลาดเป็นรายได้แผ่นดินกรมธนารักษ์ 

เรียบร้อยแลว้ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาด้วย 

 

 

/จงึเรียน… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

 

-๒- 

 

 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และได้โปรดพิจารณาจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างรายการดังกล่าว

ออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                      (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

                                              ปฏิบัติราชการแทนผู้วา่ราชการจังหวัดพิจติร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป  

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

25.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ หรอืบนท่ีดินที่

มใิช่ท่ีราชพัสดุ กรณนี าวัสดุทีเหลือจากการรื้อถอนขายทอดตลาดน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน

กรมธนารักษ์ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การจ าหน่ายรายการสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  

เรียน   ……….(หัวหนา้หนว่ยงานที่ขอรือ้ถอน)………….. 

อ้างถึง  …..(หนังสือรายงานผลการรื้อถอนของหนว่ยงานที่ขอรือ้ถอน)……………… 

สิ่งที่สง่มาด้วย  ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบ ทร.๐๑/๒,ทร.๐๑/๓)“ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์”จ านวน    ชุด  

                   ตามหนังสือที่อ้างถึง ………..(หน่วยงานที่ขอรื้อถอน)…….…..รายงานว่า ได้ด าเนินการรื้อ

ถอนสิ่งปลูกสร้างและประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนที่ใช้การได้ ของ……(หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่    

ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) 

หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ  ประกอบด้วย 

     ๑).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

                       ๒).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

    ๓).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

โดยได้ขายทอดตลาดวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนและใช้การได้ พร้อมน าส่งเงินรายได้จากการขาย

ทอดตลาดเป็นรายได้แผ่นดนิกรมธนารักษ์  ความแจ้งแล้ว นั้น 

 

 

 

 

/ส านักงาน… 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ได้ด าเนินการจ าหนา่ยสิ่งปลูกสร้างของ…… 

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร    

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี)  หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………ทั้ง………...รายการ ดังกล่าวข้างตน้ ออกจากทะเบียน 

ที่ราชพัสดุ เรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดส่งส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ “ฉบับผู้ใช้ประโยชน์” มาเพื่อให้………

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… เก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่ง

มาด้วย 

 จงึเรียนมาเพื่อทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                       (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

26.ตัวอย่างหนังสือแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ 

ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนไปใช้ประโยชน์ในราชการ(ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่ 

         บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) 

เรียน   ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร  

สิ่งที่สงมาด้วย ๑.ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ                                                     จ านวน      ฉบับ 

                   ๒.แผนที่พอสังเขป……..(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……….      จ านวน     ฉบับ 

                   ด้วย………..(หนว่ยงาน)………….….มีความประสงค์จะขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ……………… จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้

ในราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ…………(ระบุรายละเอียดการ

ใช้)…………  

โดยขอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้ 

                 ๑.คณะกรรมการรื้อถอน/และประเมินราคา ประกอบด้วย 

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

 

 

/คณะ… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

-๒- 

 

                 ๒.คณะกรรมการควบคุมวัสดุที่ได้มาจากการรื้อถอนและได้รับอนุญาตให้น าไปใช้ใน

ราชการได้ ประกอบด้วย 

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

27.ตัวอย่างบันทกึขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ 

ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) กรณนี าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ 

สสจ.) 

 บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร  กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ โทร ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                          

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/ วันที่             

เรื่อง   ขอความเห็นชอบด าเนนิการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างของ….(หนว่ยงานครอบครองใชป้ระโยชน์)…. 

เรียน ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร 

๑.ต้นเรื่อง 

                 …………….(หนว่ยงานที่แจง้ขอรื้อถอน)……………….ขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

    ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้ใน

ราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… เพื่อ…………(ระบุรายละเอียดการใช)้………… 

รายละเอียดที่แนบ 

  ๒.ข้อกฎหมาย 

                      ๒.๑ พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

                             “มาตรา ๒๑ ในกรณีที่มกีารใช ้รื้อถอน หรือดัดแปลงที่ราชพัสดุ หรือกระท าการ

ใด ๆ อันมีผลกระทบต่อสาระส าคัญหรือสถานะของที่ราชพัสดุ โดยยังเป็นการด าเนินการตาม

วัตถุประสงค์เดิมให้ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งกรมธนารักษ์ทราบเพื่อแก้ไข

รายการทะเบียนที่ราชพัสดุ  ให้ถูกต้อง  

                             ในกรณีที่ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ นได้ เปลี่ยนแปลง

วัตถุประสงค์การใช้ที่ราชพัสดุ ให้แจ้งและขอท าความตกลงกับกรมธนารักษ์ใหม่” 

 

 

/ “มาตรา… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

                              “มาตรา ๔๗ บรรดากฎกระทรวงหรือระเบียบที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่

พระราชบัญญัตินี้ ใช้บังคับ ให้คงใช้บังคับได้ตอ่ไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ

นี ้จนกว่าจะม ีกฎกระทรวงหรือระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ใชบ้ังคับ” 

                     ๒.๒ กฎกระทรวง พ.ศ ๒๕๔๕  ข้อ ๒๐ อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุที่ไม่

ต้องขออนุญาตรือ้ถอนจากอธิบดีกรมธนารักษ์ หรือผูว้่าราชการจังหวัดตามข้อ ๑๙ มีดังต่อไปนี้ 

                           (๑) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ก่อสร้างมาแล้วไม่นอ้ยกว่ายี่สิบห้าปี 

                           (๒) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดจนใชก้ารไม่ได้ 

                           (๓) อาคารหรอืสิง่ปลูกสร้างที่เกี่ยวกับราชการลับทางทหาร 

                           (๔) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใหม่

ทดแทนตามที่ได้รับงบประมาณ 

                           เมื่อได้รื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้แจ้งให้กรมธนารักษ์

หรอืส านักงานธนารักษ์จังหวัดทราบ 

                     ๒.๓ การน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนไปใช้จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมธนารักษ์

หรอืผูว้่าราชการจังหวัดก่อน ตามกฎกระทรวง พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๒  

  ๓.ข้อพิจารณา    

  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การด าเนินการรื้อถอน

สิ่งปลูกสร้างดังกล่าวเป็นไปตามพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎกระทรวง พ.ศ ๒๕๔๕  

และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 

๒๑๕ เห็นสมควร 

              ๓.๑ เห็นชอบให้รื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)… 

ต าบล……………….. อ าเภอ………………จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้าง

ของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..

รายการ  ประกอบด้วย 

       ๑)……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

      ๒).……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

      ๓).……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

       ๓.๒ แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินการ  ดังนี้ 

๓.๒.๑ คณะกรรมการรื้อถอนและประเมินราคา ประกอบด้วย  

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

/๓.๒.๒ คณะกรรมการ… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

-๓- 

 

    ๓.๒.๑.คณะกรรมการควบคุมวัสดุที่ได้มาจากการรื้อถอนและได้รับอนุญาตให้น าไปใช้ในราชการได้ 

ประกอบด้วย 

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ    

   ๔.ข้อเสนอ 

                      จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอโปรดลงนามค าสั่งที่แนบด้วย จะเป็น

พระคุณยิ่ง 

                                          (……………………………………………) 

                                                      เจ้าหน้าที่ 

                                           (……………………………………………) 

                                                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

28.ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณีน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อ

ถอนขายทอดตลาดน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

 

  

 

 

ค าสั่งจังหวัดพิจิตร 

 ที่….......…/………….. 

                  เรื่อง  แตง่ตั้งคณะกรรมการด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างของ…..(หนว่ยงานที่ 

                            ครอบครองใชป้ระโยชน์)……………………… 
                          

  ด้วย…………….(หนว่ยงานที่แจง้ขอรื้อถอน)…………….ขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

ของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

             ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จะน าไปใช้ในราชการ

ของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… เพื่อ…………(ระบุรายละเอียดการใช)้…………  

    จังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การรื้อถอนครั้งนี้ด าเนินการไปด้วยความ

ถูกต้อง เรียบร้อย จึง อาศัยความตามพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎกระทรวง      

พ.ศ ๒๕๔๕  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ      

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ แตง่ตัง้ให้ผู้มนีามและต าแหน่งตอ่ไปนีเ้ป็นคณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้ 

๑.คณะกรรมการรื้อถอนและประเมินราคา ประกอบด้วย                  

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

 

 

/มหีน้าที…่ 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

                   มีหน้าที่จัดการหรือด าเนินการรื้อถอนและประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน           

สิ่งปลูกสร้างจ านวน…………….รายการ ดังกล่าวข้างต้น  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๕ อย่างเคร่งครัด และรายงานผล

การด าเนินการดังกล่าวให้จังหวัดทราบ เพื่อจะได้รายงานส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตรทราบ และ

จ าหนา่ยสิ่งปลูกสร้างรายการดังกล่าวออกจากทะเบียนต่อไป 

๒. คณะกรรมการควบคุมวัสดุที่ได้มาจากการรื้อถอนและได้รับอนุญาตใหน้ าไปใช้ในราชการได้  

     ประกอบด้วย 

๑)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นประธานกรรมการ 

๒)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ 

๓)…………………………………………………………ต าแหน่ง………………………………………………….เป็นกรรมการ    

                  มีหน้าที่ตรวจนับและควบคุมการใช้วัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ จัดท าบัญชีคุมยอดวัสดุที่

รื้อถอนว่ามีจ านวนเท่าใด น าไปใช้เท่าใด และคงเหลือเท่าใด 

       ทั้งนี ้ ตั้งแต่ บัดนีเ้ป็นต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่      เดือน…………………..  พ.ศ…………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

29.ตัวอย่างบันทกึขอความเห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุหรอืบนท่ีดินที่มิใช่ที่ 

ราชพัสดุ กรณีน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน น าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

ที ่พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/      ศาลากลางจังหวัดพิจติร  

                          ถนนพิจิตร - ตะพานหนิ พจ ๖๖๐๐๐ 

         วัน   เดือน ปี 

เรื่อง   เห็นชอบให้รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดนิราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ 

         ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) 

เรียน   …………………(หัวหนา้หนว่ยงานที่แจ้งรื้อถอน)…………….. 

อ้างถึง  หนังสอื………….(หนว่ยงานที่แจ้งรื้อถอน)……………… 

สิ่งที่สง่มาด้วย ส าเนาค าสั่งจังหวัดพิจิตร ที่          /       ลงวันที่                            จ านวน ๑ ฉบับ 

   ตามหนังสือที่อา้งถึง……….(หนว่ยงานที่แจ้งขอรื้อถอน)……………ขอความเห็นชอบรื้อถอน

สิ่งปลูกสร้างของ……(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… ต าบล…………….. อ าเภอ…………………จังหวัด

พิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

(แล้วแต่กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ……………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้

ในราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช)้……… 

ความละเอียดแจ้งแลว้ นั้น 

                    จังหวัดพิจิตร โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร พิจารณาแล้ว เห็นชอบให้รื้อถอน      

สิ่งปลูกสร้างจ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างต้นได้ และได้แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินการรื้อถอน

และประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน โดยใหด้ าเนินการให้แลว้เสร็จ  ภายในวันที่………(ตาม

ความเหมาะสม)…… และรายงานให้จังหวัดทราบภายใน  ๗ วันนับจากวันที่ด าเนินการแลว้เสร็จ พร้อม 

/กับแตง่ตัง้… 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

กับแตง่ตัง้คณะกรรมการควบคุมวัสดุที่ได้มาจากการรื้อถอนและได้รับอนุญาตให้น าไปใช้ในราชการได้ 

โดยให้มีหน้าที่ตรวจนับและควบคุมการใชว้ัสดุที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ จัดท าบัญชคีุมยอดวัสดุที่รื้อถอน

ว่ามีจ านวนเท่าใด น าไปใช้เท่าใด และคงเหลอืเท่าใด  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

   หากมีวัสดุคงเหลอืจากการใช้ประโยชน์ใหด้ าเนินการจ าหน่ายตามหลักเกณฑท์ี่ก าหนด 

โดยจะต้องน าวัสดุไปใช้เฉพาะตามที่ได้รับอนุญาตเท่านั้น  

                   จงึเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการตอ่ไป  

  ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                          (                                  ) 

                                                       นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร  

                                                  ปฏิบัติราชการแทนผูว้่าราชการจังหวัดพิจิตร 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสร้าง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

30.ตัวอย่างหนังสือรายงานผลการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรือบนท่ีดนิที่

มิใช่ท่ีราชพัสดุ กรณนี าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ

หน่วยงานย่อย) 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดิน 

         ที่มใิช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) 

เรียน   ผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร 

อ้างถึง หนังสือศาลากลางจังหวัดพิจิตร ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/…………… ลงวันที่………………………………  

สิ่งที่สงมาด้วย ๑.บัญชวีัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน                                            จ านวน     แผ่น 

                   ๒.แผนที่พอสังเขป……..(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……….      จ านวน     ฉบับ 

                   ๓.เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)                                                            จ านวน     ฉบับ 

                   ตามหนังสือที่อา้งถึง จังหวัดพิจติร ได้เห็นชอบรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างของ……(หนว่ยงานที่

ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร ขึ้นทะเบียนที่    

ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี)

หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที…่……… 

  ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

  ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

และแต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินการรื้อถอนและประเมินราคา โดยให้รายงานผลการด าเนินการรื้อถอน

ให้ทราบภายใน ๗ วันนับจากวันที่ด าเนินการแล้วเสร็จ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

                   ……….(หนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)…………ขอเรียนว่า   ได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและ

ประเมินราคาวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ จ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างตน้แล้ว 

เรียบร้อยแลว้ จงึขอรายงานผลการด าเนินดังกล่าว และขออนุญาตใช้วัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน

น าไปใช้ในราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการ

ใช้)………รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

 

/จงึเรียนมา… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

ตัวอย่าง 

บัญชคีุมวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอน 

ที่ รายการ หน่วยนับ จ านวน ราคาประเมิน(บาท) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวม……………………รายการ                                               เป็นเงนิทั้งสิน้  

 

                               ลงชื่อ………………………………………………….ประธานกรรมการ 

                                     (………………………………………………….) 

                              ลงชื่อ………………………………………………….กรรมการ 

                                      (………………………………………………….) 

                               ลงชื่อ………………………………………………….กรรมการ 

                                     (………………………………………………….) 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

๓๑.ตัวอย่างบันทกึรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนท่ีดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ท่ี 

ราชพัสดุกรณีน าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร  กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ โทร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                       

ที ่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/                         วันที ่   

เรื่อง รายงานผลการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง……………(หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…………………. 

เรียน   เรียนผูว้่าราชการจังหวัดพิจติร 

๑.ความเดิม 

   จังหวัดพิจติร ได้เห็นชอบให้…………..(หนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)…………….รื้อถอนสิ่งปลูก 

สร้างของ……(หน่วยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัด

พิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 

(แล้วแต่กรณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

     ๑).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

    ๒).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

    ๓).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้

ในราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช)้………  

 ๒.ข้อเท็จจริง 

    ………(หน่วยงานที่ขอรื้อถอน)…………..รายงานว่า ได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง

และประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนที่ใช้การได้ จ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างต้น 

เรียบร้อยแลว้ และขออนญุาตใช้วัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ในราชการของ…………. (หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช้)………รายละเอียดปรากฏตามหนังสือ ที่ 

……………….(หนว่ยงานที่รายงานการรื้อถอน)….. ลงวันที่ ……………………….. 

  ๓.ข้อกฎหมาย 

      ๓.๑ ตามกฎกระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล 

บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๐ 

            (๑) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่มาแล้วไม่นอ้ยกว่ายี่สิบห้าปี 

            (๒) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดใช้ในราชการไม่ได้ และ 

 

/(๓)อาคาร… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

            (๓) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใหม่

ทดแทนตามที่ได้รับงบประมาณ ให้ท าการรื้อถอนได้โดยไม่ต้องขออนุญาตจากกรมธนารักษ์ เมื่อได้รื้อ

ถอนแล้วให้แจ้งกรมธนารักษ์หรอืส านักงานธนารักษ์จังหวัดทราบ  

                       ๓.๒ การน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนไปใช้จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมธนารักษ์

หรอืผูว้่าราชการจังหวัดก่อน ตามกฎกระทรวง พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๒  

  ๔.ข้อพิจารณา 

            ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า ……….(หน่วยงานที่ขอรื้อ

ถอน)……………ได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างดังกล่าวเป็นไปตามกฎกระทรวงการคลังว่าด้วย

หลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ   

พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๐  (๒) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดใช้ในราชการไม่ได้  เห็นสมควรรายงานการ

รื้อถอนให้ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตรทราบ และขอจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างรายการดังกล่าวออกจาก

ทะเบียนพร้อม และขออนุญาตใช้วัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ในราชการของ…………. (หน่วยงานที่

ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช)้………ต่อไป 

  ๕.ข้อเสนอ 

     เห็นสมควร 

      (๑) รับทราบผลการด าเนนิการรื้อถอนดังกล่าว 

           (๒) ลงนามแบบ ทบ.๒ 

        (๓) ลงนามแบบ ทบ.๓ 

       (๔) ลงนามหนังสือรายงานการรื้อถอนให้ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร เพื่อจ าหน่าย

ออกจากทะเบียน และขออนุญาตใช้วัสดุที่เหลือจากการรื้อถอน 

                  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด ทราบตามข้อ (๑) และลงนาม

ตามข้อ (๒) (๓) และ (๔) ที่แนบด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 

 

                                               (…………………………………………….) 

                                                         เจ้าหน้าที่ 

 

                                               (…………………………………………….) 

                                                         หัวหน้าเจา้หน้าที่ 

 

 

            

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

32.ตัวอย่างหนังสือรายงานการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืบนที่ดินที่มิใช่ที่ 

ราชพัสดุกรณีน าวัสดุทเีหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

 

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/                             ศาลากลางจังหวัดพิจิตร                   

                                                                             ถนนพิจิตร-ตะพานหนิ พจ ๖๖๐๐๐     

  วัน   เดือน ปี 

เรื่อง  รายงานการรื้อถอนและขอจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ พร้อมขออนุญาตใช้ 

        วัสดุที่เหลอืจาการรื้อถอน 

เรียน  ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร 

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑.แบบ ทบ.๒                                                                        จ านวน ๒ ฉบับ 

                   ๒.แบบ ทบ.๓                                                                      จ านวน ๒ ฉบับ  

                   ๓.แผนที่พอสังเขป                                                                 จ านวน ๑ แผน่ 

                   ๔.ส าเนาหนังสอื…………….(หนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)……                      จ านวน ๑ ฉบับ     

        ด้วยจังหวัดพิจิตร โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร เห็นชอบให้……………(หนว่ยงาน 

ที่ขอรื้อถอน)…….รื้อถอนสิ่ งปลูกสร้างของ……(หน่วยงานที่ครอบครองใ ช้ประโยชน์ )…………… 

ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูก

สร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี)  หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………

จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

     ๑).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

    ๒).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

    ๓).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้

ในราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช)้……… 

และได้ด าเนินการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและประเมินราคาวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ 

จ านวน………….รายการ ดังกล่าวข้างตน้ เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

 

 

/จงึเรียน… 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

 

-๒- 

 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และได้โปรดพิจารณาจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างรายการดังกล่าว

ออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ และอนุญาตให้…………(หน่วยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)………………….ใช้

วัสดุทีเ่หลือจากการรื้อถอนต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                      (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

                                              ปฏิบัติราชการแทนผู้วา่ราชการจังหวัดพิจติร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป  

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

33.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ หรอืบนท่ีดินที่

มิใช่ท่ีราชพัสดุ กรณนี าวัสดุทีเหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ประโยชน์ในราชการ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การจ าหน่ายรายการสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  

เรียน   ……….(หัวหนา้หนว่ยงานที่ขอรือ้ถอน)………….. 

อ้างถึง  …..(หนังสือรายงานผลการรื้อถอนของหนว่ยงานที่ขอรื้อถอน)……………… 

สิ่งที่สง่มาด้วย๑. ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ(แบบ ทร.๐๑/๒ ทร๐๑/๓) “ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์”จ านวน ชุด    

                  ๒. บันทึกเงื่อนไขการน าวัสดุที่ได้จากการรื้อถอนไปใช้ประโยชน์ในราชการ  จ านวน  ฉบับ 

                  ๓. แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ (แบบ ทร.๐๔)    จ านวน   ฉบับ 

                   ตามหนังสือที่อ้างถึง ………..(หน่วยงานที่ขอรื้อถอน)…….…..รายงานว่า ได้ด าเนินการรื้อ

ถอนสิ่งปลูกสร้างและประเมินราคาวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนที่ใช้การได้ ของ……(หน่วยงานที่

ครอบครองใช้ประโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่    

ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรือสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) 

หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ  ประกอบด้วย 

     ๑).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

                       ๒).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

    ๓).……(ระบุรายการ)…………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่………… 

เสร็จเรียบร้อยแล้ว และขออนุญาตใช้วัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้ในราชการของ…………. 

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช)้………ความแจง้แล้ว นั้น 

 

 

 

 

/ส านักงาน… 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ได้ด าเนินการจ าหนา่ยสิ่งปลูกสร้างของ…… 

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร 

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี)  หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………ทั้ง………...รายการ ดังกล่าวข้างตน้ ออกจากทะเบียน 

ที่ราชพัสดุ เรียบร้อยแล้ว และได้รับอนุญาตให้น าวัสดุที่ เหลือจากการรื้อถอนน าไปใช้……(ระบุ

รายละเอียดการใช)้…………..ในราชการของ…… (หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……ได้  โดยให้ปฏิบัติ

ตามเงื่อนไขการน าวัสดุที่ได้จากการรื้อถอนไปใช้ในประโยชน์ในราชการ เมื่อได้น าวัสดุจากการรื้อถอน

ไปใช้ประโยชน์แล้ว ขอให้ส ารวจรายการสิ่งปลูกสร้างน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ และภาพถ่ายสภาพ

ที่ตั้งอาคารใหม่ พร้อมทั้งได้จัดส่งส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ “ฉบับผู้ใช้ประโยชน์” มาเพื่อให้………

(หน่วยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)………เก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมา

ด้วย 

                  อนึ่ง ให้คณะกรรมการควบคุมวัสดุที่ได้มาจากการรื้อถอนและได้รับอนุญาตใหน้ าไปใช้ใน

ราชการได้ ตรวจนับและควบคุมการใชว้ัสดุที่ได้อนุญาต พร้อมจัดท าบัญชคีุมยอดวัสดุที่รื้อถอนว่ามี

จ านวนเท่าใด น าไปใช้เท่าใด และคงเหลอืเท่าใด หากมีวัสดุคงเหลือจากการใชป้ระโยชนใ์ห้ด าเนินการ

จ าหน่ายตามหลักเกณฑท์ี่ก าหนด และจะต้องน าวัสดุไปใช้เฉพาะตามที่ได้รับอนุญาตเท่านั้น  

                จงึเรียนมาเพื่อทราบและด าเนนิการตอ่ไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                       (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

34.ตัวอย่างหนังสือรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่มีเอกสารหลักฐานการรื้อ

ถอนที่ด าเนินการก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินราชพัสดุ หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดิน 

         ที่มใิช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) เพื่อจ าหน่ายออกจากทะเบียน 

เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

สิ่งที่สงมาด้วย แบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง แบบ ทร.๑๑  จ านวน     ฉบับ 

                   ด้วย…(หนว่ยงานที่ขอรับรองการรื้อถอน)……… มีความประสงค์ขอจ าหนา่ยสิ่งปลูกสร้าง

ของ………………(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………

จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่     

ที่ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

   ๑.……(ระบุรายการ)………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที…่………อายุการใชง้าน…. ปี 

  ๒.……(ระบุรายการ)………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที…่………อายุการใชง้าน…. ปี 

  ๓.……(ระบุรายการ)………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที…่………อายุการใชง้าน…. ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……………ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้

ในราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ………(ระบุรายละเอียดการใช)้……… 

โดยได้ด าเนินการรือ้ถอนเรียบร้อย ตั้งแตว่ันที่…………………………………………..และขอรับรองว่าการรื้อถอน

เป็นความจริงทุกประการ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

………หนว่ยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

35.ตัวอย่างบันทกึการรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณไีม่มีเอกสารหลักฐานการรื้อถอนที่

ด าเนินการก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับ สสจ.) 

 บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร  กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ โทร ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                          

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/ วันที่             

เรื่อง   ขอรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างของ….(หนว่ยงานครอบครองใชป้ระโยชน์)…. 

เรียน นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

๑.ต้นเรื่อง 

                 …………….(หนว่ยงานที่แจง้ขอรับรองการรื้อถอน)…………….มีความประสงค์ขอจ าหน่าย

สิ่งปลูกสร้างของ………………(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……ต าบล……………….. อ าเภอ…………………

จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่

ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี ้

    ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มคีวามประสงค์จะน าไปใช้ใน

ราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… เพื่อ…………(ระบุรายละเอียดการใช)้………… 

โดยได้ด าเนินการรือ้ถอนเรียบร้อย ตั้งแตว่ันที่…………………………………………..และขอรับรองว่าการรื้อถอน

เป็นความจริงทุกประการ รายละเอียดที่แนบ 

  ๒.ข้อกฎหมาย 

                      ๒.๑ พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

                             “มาตรา ๒๑ ในกรณีที่มกีารใช ้รื้อถอน หรือดัดแปลงที่ราชพัสดุ หรือกระท าการ

ใด ๆ อันมีผลกระทบต่อสาระส าคัญหรือสถานะของที่ราชพัสดุ  โดยยังเป็นการด าเนินการตาม

วัตถุประสงค์เดิมให้ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งกรมธนารักษ์ทราบเพื่อแก้ไข

รายการทะเบียนที่ราชพัสดุ  ให้ถูกต้อง  

                             ในกรณีที่ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ เปลี่ยนแปลง

วัตถุประสงค์การใช้ที่ราชพัสดุ ให้แจ้งและขอท าความตกลงกับกรมธนารักษ์ใหม่” 

 

 

/ “มาตรา… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

                              “มาตรา ๔๗ บรรดากฎกระทรวงหรือระเบียบที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่

พระราชบัญญัตินี้ ใช้บังคับ ให้คงใช้บังคับได้ตอ่ไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ

นี ้จนกว่าจะม ีกฎกระทรวงหรือระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ใชบ้ังคับ” 

                     ๒.๒ กฎกระทรวง พ.ศ ๒๕๔๕  ข้อ ๒๐ อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุที่ไม่

ต้องขออนุญาตรือ้ถอนจากอธิบดีกรมธนารักษ์ หรอืผูว้่าราชการจังหวัดตามข้อ ๑๙ มีดังต่อไปนี้ 

                           (๑) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ก่อสร้างมาแล้วไม่นอ้ยกว่ายี่สิบห้าปี 

                           (๒) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่ช ารุดจนใชก้ารไม่ได้ 

                           (๓) อาคารหรอืสิ่งปลูกสร้างที่เกี่ยวกับราชการลับทางทหาร 

                           (๔) อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเดิมเพื่อปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใหม่

ทดแทนตามที่ได้รับงบประมาณ 

                           เมื่อได้รื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้แจ้งให้กรมธนารักษ์

หรอืส านักงานธนารักษ์จังหวัดทราบ 

                     ๒.๓ การน าวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนไปใช้จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมธนารักษ์

หรอืผูว้่าราชการจังหวัดก่อน ตามกฎกระทรวง พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๒๒  

    ๒.๔ ตามบันทึก ที่ กค ๐๓๑๐/ว๘ ลงวันที่ ๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๑  กรมธนารักษ์ ได้

ก าหนดแนวทางปฏิบัติ กรณีที่ผู้ใช้ที่ราชพัสดุได้รื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง ทั้งที่เป็น

อาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่ต้องขออนุญาต รื้อถอนและไม่ต้องขออนุญาตรื้อถอนต่อกรมธนารักษ์ตามนัย

กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่

ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 โดยได้ด าเนินการรื้อถอนและหรือจาหน่ายก่อนปี พ.ศ. 2551 และยังมิได้แจ้ง

การรื้อถอนและหรือจ าหน่ายอาคารสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ

ด าเนินการดังนี ้ 

 1) กรอกรายละเอียดตามแบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหนา่ยอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง  

(แบบ ทร.11)  

2) จัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง เชน่ ใบน าส่งเงินเป็นรายได้แผ่นดนิ รายละเอียดการน า 

วัสดุที่ได้จากการรื้อถอนไปใช้ในราชการรายละเอียดการน าวัสดุไปท าลายตามระเบียบ ฯ พัสดุ(ถ้ามี)  

3) หากไม่มีเอกสารตามข้อ (3.2) ให้รับรองข้อมูลเกี่ยวกับวัสดุที่ได้จากการรื้อถอน 

ตามแบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง (แบบ ทร.11) 

 

 

/๓.ข้อพิจารณา… 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๓- 

 

 

  ๓.ข้อพิจารณา    

  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแล้วเห็นว่า การรับรองการรื้อถอนสิ่ง

ปลูกสร้างดังกล่าวของ………………(หน่วยงานที่ขอรับรองการรื้อถอน)…………..เป็นไปตามเหลักเกณฑ์

แนวทางที่กรมธนารักษ์ก าหนด สมควรรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างดังกล่าวข้างต้นตามแบบ ทร.๑๑  

และรายงานส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตรต่อไป 

   ๔.ข้อเสนอ 

                      จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอโปรดลงนาม แบบทร. ๑๑ และหนังสอื

ทีแ่นบด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 

   

                                        (……………………………………………) 

                                                      เจ้าหน้าที่ 

 

                                           (……………………………………………) 

                                                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

36.ตัวอย่างหนังสือรับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง กรณไีม่มีเอกสารหลักฐานการรื้อถอนท่ี

ด าเนินการก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   รับรองการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างเพื่อจ าหน่ายออกจากทะเบียน 

เรียน   ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร 

สิ่งที่สงมาด้วย แบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง แบบ ทร.๑๑  จ านวน     ฉบับ 

                      ด้วยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ขอจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างของ…………….…………

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร ขึน้ทะเบียนที่

ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่กรณี) 

หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี้ 

    ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใชก้ารไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แลว้แตก่รณี)……ส าหรับวัสดุที่เหลอืจากการรื้อถอนที่ใชก้ารได้ มคีวามประสงค์จะน าไปใช้ใน

ราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…… เพื่อ…………(ระบุรายละเอียดการใช)้………… 

โดยได้ด าเนินการรือ้ถอนเรียบร้อย ตั้งแตว่ันที่…………………………………………..และขอรับรองว่าการรื้อถอน

เป็นความจริงทุกประการ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

                      จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการต่อไป ผลประการใดกรุณาแจ้งให้

ทราบด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

37.ตัวอย่างหนังสือแจ้งการจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ กรณรีับรองการ

รื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง ที่ไม่มีเอกสารหลักฐานการรื้อถอนท่ีด าเนินการก่อนปี ๒๕๕๑ (ส าหรับ 

สสจ.)  

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การจ าหน่ายรายการสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ  

เรียน   …….(หัวหนา้หน่วยงานที่ขอรับรองการรื้อถอน)………….. 

อ้างถึง  …..(หนังสือการรับรองการรื้อถอนของหน่วยงานที่ขอรับรองการรื้อถอน)……………… 

สิ่งที่สง่มาด้วย  ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบ ทร.๐๑/๒,ทร.๐๑/๓)“ฉบับผูใ้ช้ประโยชน์”จ านวน    ชุด  

                   ตามหนังสือที่อา้งถึง ………..(หนว่ยงานที่ขอรับรองการรื้อถอน)…….…..ขอจ าหน่ายสิ่งปลูก

สร้างของ…………….…………(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……ต าบล……………….. อ าเภอ…………………

จังหวัดพิจิตร ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่

ราชพัสดุ (แล้วแตก่รณี) หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………จ านวน……..รายการ ดังนี ้

    ๑.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๒.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

   ๓.……(ระบุรายการ)……………………ขึน้ทะเบียน เป็นหลังล าดับที่…………อายุการใช้งาน…ปี 

เนื่องจาก………ระบุเหตุผล…….(เชน่ สภาพช ารุดทรุดโทรมใช้การไม่ได้และหรือได้รับงบประมาณก่อสร้าง

ทดแทน แล้วแต่กรณี)……ส าหรับวัสดุที่เหลือจากการรื้อถอนที่ใช้การได้ มีความประสงค์จะน าไปใช้ใน

ราชการของ…………. (หนว่ยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)…… เพื่อ…………(ระบุรายละเอียดการใช้)………… 

โดยได้ด าเนินการรือ้ถอนเรียบร้อย ตั้งแตว่ันที…่……………………………………….  ความแจง้แล้ว นั้น 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ได้ด าเนินการจ าหนา่ยสิ่งปลูกสร้างของ…… 

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร  

ขึน้ทะเบียนที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป หรอืสิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ (แล้วแต่

กรณี)  หมายเลขทะเบียนที่ พจ………………ทั้ง………...รายการ ดังกล่าวข้างตน้ ออกจากทะเบียน 

ที่ราชพัสดุ เรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดส่งส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ “ฉบับผู้ใช้ประโยชน์” มาเพื่อให้………

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…………… เก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่ง

มาด้วย 

 

/จงึเรียนมา… 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

-๒- 

 

 

 

 จงึเรียนมาเพื่อทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                                                       (                                  ) 

                                                   นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

38.ตัวอย่างหนังสือการส่งคืนที่ราชพัสดุ (ส าหรับหน่วยงานย่อย) 

 

 

                                                   

ที่ พจ………………….            ………….(หนว่ยงาน)…………………. 

 ………………………………………………… 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ขอส่งคนืที่ราชพัสดุ 

เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

สิ่งที่สง่มาด้วย  1. แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ แบบ ทบ 6                                        จ านวน  1 ฉบับ 

                    2. แผนที่พอสังเขป…..(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…..        จ านวน  1 ฉบับ  

                    ด้วย…(หนว่ยงานที่ส่งคืน)………ขอส่งคืนที่ราชพัสดุ ของ………………(หนว่ยงานที่

ครอบครองใชป้ระโยชน์)……………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ประเภททั่วไป 

แปลงหมายเลขทะเบียนที่ พจ……………… ซึ่งปัจจุบันไม่ได้ใช้ประโยชน์แล้ว โดยขอส่งคืนทั้งแปลง/บางส่วน 

(แล้วแต่กรณี) เนือ้ที่ ……….-………-………….. ไร่  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สง่มาด้วย 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………หน่วยงาน…………. 

โทรศัพท์……………………….                                                       

โทรสาร……………………….. 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

39.ตัวอย่างหนังสือการส่งคืนที่ราชพัสดุ (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   ขอส่งคืนที่ราชพัสดุ 

เรียน  ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร 

สิ่งที่สง่มาด้วย  1. แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ แบบ ทบ 6                                           จ านวน  1 ฉบับ 

                    2. แผนที่พอสังเขป…..(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)…..           จ านวน  1 ฉบับ  

                    ด้วยส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ขอส่งคืนที่ราชพัสดุ ของ………………(หนว่ยงานที่

ครอบครองใชป้ระโยชน์)……………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ประเภททั่วไป 

แปลงหมายเลขทะเบียนที่ พจ……………… ซึ่งปัจจุบันไม่ได้ใช้ประโยชน์แล้ว โดยขอส่งคืนทั้งแปลง/บางสว่น 

(แล้วแต่กรณี) เนือ้ที่ ……….-………-………….. ไร่  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สง่มาด้วย 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

40.ตัวอย่างหนังสือการรับมอบ-ส่งมอบที่ราชพัสดุที่ส่งคืน (ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การส่งคืนที่ราชพัสดุ 

เรียน  ธนารักษ์พื้นที่พิจิตร 

อ้างถึง หนังสือส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร………………….. 

สิง่ที่ส่งมาด้วย  แบบส่งมอบ-รับมอบทีร่าชพัสดุ แบบ ทบ ๑๐                             จ านวน      ฉบับ 

         ตามหนังสอืที่อ้างถึง ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร แจ้งว่าได้ด าเนินการจัดท าแบบส่ง

มอบ-รับมอบ ที่ราชพัสดุ ประเภททั่วไป แปลงหมายเลขทะเบียน ที่ พจ…………………….ที่…(หนว่ยงานที่

ครอบครองใชป้ระโยชน์)……………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจิตร ครอบครองใช้

ประโยชน์ เพื่อลงนามและส่งคนืกลับให้ส านักงานธนารักษ์พื้นที่พิจิตร ความแจ้งแล้ว นั้น 

                   ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร ได้ด าเนินการลงนามในแบบส่งมอบ-รับมอบที ่   

ราชพัสดุ (แบบ ทบ.10 ) แปลงดังกล่าวเรียบร้อยแลว้ และส่งคืนมาพร้อมนี้ รายละเอียดปรากฏตามสิ่ง

ที่สง่มาด้วย 

                           จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 

 

 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

41.ตัวอย่างหนังสือแจ้งรับมอบที่ราชพัสดุของกรมธนารักษ์พื้นที่ ตามที่หน่วยงานส่งคืน 

(ส าหรับ สสจ.) 

 

 

                                                   

ที่ พจ ๐๐๓๒.๐๐๑.๑/        ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

 ถนนคลองคะเชนทร์ พจ ๖๖๐๐๐ 

      วัน   เดือน  ปี 

เรื่อง   การส่งคืนที่ราชพัสดุ 

เรียน  …..(หัวหนา้หน่วยงานที่สง่คนื)…………. 

อ้างถึง หนังสือ ……(หนว่ยงานที่ส่งคืน)………………….. 

สิ่งที่สง่มาด้วย  ๑. ส าเนาแบบส่งมอบ-รับมอบทีร่าชพัสดุ แบบ ทบ ๑๐                   จ านวน      ฉบับ 

                    ๒. ส าเนาทะเบียนที่ราชพัสดุ แบบ ทร.๐๑                                   จ านวน      ฉบับ 

         ตามหนังสอืที่อ้างถึง…(หนว่ยงานที่ส่งคืน)………แจ้งส่งคืนที่ราชพัสดุ ของ………………

(หนว่ยงานที่ครอบครองใชป้ระโยชน์)……………… ต าบล……………….. อ าเภอ…………………จังหวัดพิจติร 

ประเภททั่วไป แปลงหมายเลขทะเบียนที่ พจ……………… ซึ่งปัจจุบันไม่ได้ใช้ประโยชน์แล้ว โดยขอส่งคนื  

ทั้งแปลง/บางสว่น (แล้วแต่กรณี) เนือ้ที่ ……….-………-………….. ไร่ ความแจง้แล้ว นั้น 

                  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ได้ด าเนินการส่งคืนที่ราชพัสดุแปลงดังกล่าว

เรียบร้อยแล้ว  จึงขอส าเนาเอกสารการส่งคืนมาเพื่อให้………(หน่วยงานที่ครอบครองใช้ประโยชน์)……… 

เก็บไว้เป็นหลักฐานตอ่ไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

                           จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการตอ่ไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 

                                                             ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

งานพัสดุ ก่อสรา้ง การซ่อมบ ารุง 

โทรศัพท์ ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔ 

โทรสาร  ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๓ 



คู่มือการใช้ท่ีราชพัสด ุ กลุ่มงานตรวจสอบและควบคุมภายใน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

คณะผู้รวบรวมและจัดท า 

 
ที่ปรึกษา : 

นายธรีะพงษ์   แก้วภมร        นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจติร 

ดร.ธานี  โชติกคาม              รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

                                      (ด้านบริหาร) 

 

 

คณะผู้รวบรวมและจัดท า : 

นายชรัณ  ธรสุทธิสกลุ           หัวหน้างานตรวจสอบและควบคุมภายใน 

นางเสาวลักษณ์ พงวรานนท์    ผู้ตรวจสอบภายใน 

นางชวัลภร  บุญทริก             ผูต้รวจสอบภายใน     
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